MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GOVERNO

ORDEM DE SERVICO N° 033/2015

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢des legais que lhe
sdo conferidas e,

Considerando a necessidade de adogdo de medidas administrativas para
gerenciamento adequado das informagdes;

Considerando os principios que fundamentam os atos da Administracdo Publica, em
especial os da Supremacia do Interesse Publico, da Legalidade e da Economicidade;

DETERMINA:

Art. 1° Fica acrescido o art. 2° da Ordem de Servigo n° 10, de 22 de outubro de 2014,
com a seguinte redagao:

Art 2° Os servidores estatutarios devem efetuar seu registro de ponto no Relogio de
Registro de Ponto Eletronico.(NR)

Art. 2° Fica Alterado o caput do art. 5° da Ordem de Servigo n°® 10, de 22 de outubro
de 2014, passando a viger com a seguinte redagao:

Art. 5° O registro de ponto serd liberado somente 10 (dez) minutos antes e bloqueado
10 (dez) minutos apos o inicio do turno de trabalho, ficando bloqueado até 10 (dez) minutos antes do
horario previsto para o término do referido turno, e liberado até 15 (quinze) minutos apos seu
término. (NR)

Art. 3° Os artigos 7° ¢ 8° da Ordem de Servico n° 10, de 22 de outubro de 2014,
passam a viger com a seguinte redacao:

Art. 7° Os servidores regidos pela CLT devem efetuar seu registro de ponto no
Reldgio de Registro de Ponto Cartogrdfico.

Art. 8° Nos locais de trabalho que ndo possuem relogios para registro do ponto
eletronico, os servidores estatutdrios e celetistas e os estagidrios registrardo o ponto em livio de
ponto no horario de entrada e de saida do turno, com anotagdo a punho de hora e minuto exatos, sem
arredondamento.(NR)

Art. 4° Fica revogada a Ordem de Servigo n°® 12, de 10 de dezembro de 2014.

Art. 5° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 13 de maio de 2015.

ALCIDES VICINI
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.
LINA HELENA MICHALSKI

Secretaria Administragdo e Governo
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