MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/2015

Dispde sobre os tramites para apuragdo de autuacdes e
multas de infra¢des de transito.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢des legais que lhe
sdo conferidas pela legislagdo vigente,

CONSIDERANDO a busca de maior eficiéncia da gestdo e a necessidade de
ado¢do de medidas administrativas para o cumprimento dos principios que fundamentam os
atos da administragdo publica, em especial os da supremacia do interesse publico e da
economicidade;

DETERMINA:

Art. 1° A Secretaria de Municipal de Administracdo e Governo - SMAG seguira as
orientagdes para abertura de processo para apuragdo em casos de autuagdes e multas de transito
conforme disposto nesta instrugdo normativa.

Art. 2° E dever da SMAG apurar a responsabilidade de todas as autuagdes e multas de
transito envolvendo veiculos oficiais do municipio.

Art. 3° Por ocasido da autuacdo de transito, a SMAG determinara abertura de processo
administrativo para identificagdo do responsavel.

§ 1° A SMAG convocara o servidor responsavel pela gestdo dos veiculos oficiais para
prestar esclarecimentos referente a data e horario do ocorrido com o intuito de identificar o condutor.

§ 2° Quando o responsavel for identificado pela chefia do departamento ou setor
responsavel pelo veiculo autuado, ou quando o proprio condutor se apresentar para tanto, 0 mesmo
sera cientificado oficialmente de sua responsabilidade referente a infracdo ¢ a multa.

Art. 3° A SMAG devera propor ao condutor responsavel pela infragdo, o
ressarcimento do valor da multa aos cofres publicos.

§ 1° Caso o condutor responsavel pela infragdo aceite a proposta de ressarcimento,
serd firmado acordo estabelecendo a forma de pagamento do mesmo, conforme modelo disposto no
Anexo I, que é parte integrante desta instru¢ao normativa.

§ 2° Apos confirmado o ressarcimento do valor, o processo devera ser encerrando e
arquivado.

Art. 4° A SMAG devera abrir processo de sindicancia para apurar os fatos e/ou tomar
providéncias sempre que:

I - O condutor responsavel pela infracdo ndo for identificado através do processo
administrativo;

IT - O condutor responsavel pela infragdo identificado ndo aceitar ressarcir o valor da
multa ao erario;

III - A infracdo de transito estiver ocorrido com envolvimento em acidente de transito.
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Art. 5° Quando o condutor responsavel pela infragdo for identificado através de
processo de sindicdncia, o mesmo devera ressarcir os cofres publicos com o valor referente & multa.

§ 1° No caso previsto no caput deste artigo, o ressarcimento do valor da multa nao
isenta o servidor das sancdes administrativas previstas na LC 37/2007 aplicadas através de processo
especifico, garantido o contraditdrio e ampla defesa.

§ 2° Quando ficar comprovada a tentativa de dissimulagdo, ocultacdo da verdade,
fraude, simulagdo ou dolo relativo ao processo administrativo de identificacdo do infrator ou ao
Processo de Sindicancia Investigatoria, sera aberto imediatamente Processo de Sindicancia
Disciplinar.

Art. 6° A SMAG devera ficar atenta a sucessivas reincidéncias de infragdes de transito
por um mesmo servidor, situacdo em que devera abrir processo de sindicancia para apurar o fato e
tomar as devidas providéncias.

Art. 7° Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 20 de novembro de 2015.

ALCIDES VICINI
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

LINA HELENA MICHALSKI
Secretaria de Administracdo e Governo
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ANEXO I
TERMO DE ACORDO

O MUNICIPIO DE SANTA ROSA, com sede na Av. Expedicionario Weber,
2983, Bairro Cruzeiro, na cidade de Santa Rosa, neste ato representado pelo(a) Diretor(a) do

Departamento de Recursos Humanos Sr(a) , brasileiro(a),

residente e domiciliado(a) na cidade de Santa Rosa, CPF e RG , em
pleno e regular exercicio de seu cargo, e

O SERVIDOR , brasileiro, , matricula

, na funcao de , nivel , lotado na Secretaria Municipal de

2

Tém entre si ajustado o presente Termo de Acordo, onde o servidor autoriza a

DESCONTAR de sua folha de pagamento valor total de R$ ( ),
referente multa de trnsito com o veiculo oficial placa ,
ocorrida no dia , ha rodovia , km ", municipio de , de
acordo com o Processo n.° , que devera ser descontado em parcelas a partir do
més de de , conforme segue:

E, por estarem justas e acertadas, assinam este termo em 02 (duas) vias de igual
teor e forma.

Santa Rosa, /0 de de

Diretor(a) do Departamento
de Recursos Humanos
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