MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE GESTAO E FAZENDA

ORDEM DE SERVICO N°20/2017

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribuicdes legais
que lhe sao conferidas pela legislacdo vigente e;

Considerando os principios que fundamentam os atos da administragao publica,
em especial os da supremacia do interesse publico, da legalidade, da eficiéncia e da
impessoalidade;

Considerando a premissa da modernizagdo da gestdo objetivando a exceléncia
na gestdo dos recursos humanos para garantir eficacia na prestacao dos servicos publicos;

Considerando a responsabilidade continua de adocdo de medidas que
proporcionem melhorias na qualidade de vida dos servidores municipais;

DETERMINA:

Art. 1° Fica autorizada a permanéncia de servidor publico municipal, junto as
dependéncias do Palacio 14 de Julho, no intervalo de almogo compreendido entre 11h30min e
13h30min, por medida de logistica e economia, mediante solicitagdo fundamentada por
escrito do servidor, com autorizacao do secretario da pasta, conforme modelo disposto no
Anexo I, que ¢ parte desta Ordem de Servigo.

§ 1° O documento serd feito em duas vias, sendo que uma deve ser entregue no
Departamento de Recursos Humanos — DRH e outra para a Se¢do de Vigilancia;

§ 2° Para o servidor que cumpre seus servicos em horario diferenciado, sera
considerado o intervalo de almocgo disposto na ordem de servigo que determina seu horario.

Art. 2° O servidor autorizado a permanecer nas dependéncias do Palacio
Municipal 14 de Julho durante o intervalo de almogo devera permanecer em espagos de uso
comum, sendo vedada a utilizacdo de quaisquer equipamentos e/ou materiais de trabalho ou
efetuar login junto a estacao de trabalho;

Art. 3° O servidor que permanecer no Palacio Municipal 14 de Julho durante o
intervalo de almogo devera trazer de casa seus alimentos ja processados, ficando vedada a
preparagao de alimentos por processos de fritura, cozimento, grelhamento na area interna do
palacio;

Art 4° O servidor podera consumir seu almogo junto a cozinha central ou
outros lugares proprios para este fim, sendo o mesmo responsavel por deixar limpo o local e
os utensilhos utilizados;

Art. 5° Nao poderd ser considerado horario de servico extraordinario, em
hipdtese alguma, o periodo em que o servidor permanecer no palacio por meio de autorizacao
disposta nesta Ordem de Servigo.

Art. 6° Fica a cargo dos vigias e/ou vigilantes em servigo no Palacio Municipal
14 de Julho, que gozam de plena autonomia, o controle para o fiel cumprimento das normas
dispostas nesta ordem de servigo.
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Paragrafo unico. Os vigias e/ou vigilantes em servigo deverdo comunicar ao
superior imediato qualquer ocorréncia fora da normalidade ocorrida durante a permanéncia de
servidores em horario de almogo.

Art. 7° E responsabilidade do secretario da pasta a que pertence o servidor
solicitante, a andlise da real necessidade, a aceitabilidade das justificativas apostas na
solicitacdo e a consequente autorizacdo ou ndo da permanéncia do servidor no Palacio
Municipal 14 de Julho no horério de almoco.

Art 8° Fica revogada a Ordem de Servigo n° 05, de 02 de junho de 2014.
Art. 9° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 17 de margo de 2017.

ALCIDES VICINI
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

LEILA ISABEL LEITE PIEKALA
Secretaria de Gestao e Fazenda
por delegacao de poderes.
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ANEXO I
SOLICITACAO

Eu, (editar nome do servidor), matricula (editar n® da matricula), solicito
autoriza¢do para permanecer junto as dependéncias do Paldcio Municipal 14 de Julho, no
intervalo de almogo compreendido entre (editar horario de almoco).

A necessidade de permanéncia no paldcio justifica-se por (descrever
justificativa fundamentada).

Declaro estar ciente das normas estabelecidas na Ordem de Servigco n°® 20, de
17 de margo de 2017, razdo pela qual, comprometo-me em cumpri-las.

Outrossim, declaro que tal ato ndo ira gerar qualquer O6nus ou encargo ao
municipio, inclusive de ordem futura.

Santa Rosa, (editar data).

Identificacdo e Assinatura
do Servidor

Certifico a real necessidade e autorizo a permanéncia do servidor
supramencionado no Paldcio Municipal 14 de Julho no horario de almogo.

Identifica¢do e Assinatura
do Secretario
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