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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO

Instrucdo Normativa N° 05, de 14 de junho de 2016.

Estabelece instrugdes para o fornecimento de certificado de
registro no cadastro de fornecedor e revoga a instrugdo
normativa n° 01, de 21 de agosto de 2009,

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢cdes que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e de conformidade com o processo
administrativo n® 6601, de 21 de agosto de 2009, e

CONSIDERANDO o que estabelece a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 em seus
artigos 22, §2°, 27 a 37,

Considerando a busca da modernizagdo da gestdo, a melhora da eficiéncia e
eficacia do servigo publico e a necessidade de adog¢do de medidas administrativas para
gerenciamento adequado dos procedimentos de licitagdes municipais;

Considerando os principios que fundamentam os atos da administragdo publica,
em especial os da supremacia do interesse publico, da legalidade e da eficiéncia;

DETERMINA:

Art. 1° O interessado em se cadastrar como fornecedor do Municipio de Santa
Rosa devera preencher o formulario de requerimento de cadastro, conforme modelos dispostos
nos Anexos I e II, para Pessoas Fisicas e Juridicas, respectivamente, que sdo partes integrantes
desta instru¢ao normativa.

Art. 2° O registro cadastral permanecerd permanentemente aberto para inscrigdo e
atualizagdo, sendo que o Municipio publicara anualmente, pela imprensa oficial e por jornal
diario, edital de chamamento publico divulgando os requisitos para que os interessados
obtenham e atualizem o cadastro.

Art. 3° O pedido de inscricdo no Registro cadastral ou de sua atualiza¢do sera
dirigido a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Governo — Departamento de Compras,
acompanhado dos documentos previstos nos artigos. 9° a 20 desta instru¢do normativa, conforme
0 caso, que deverao ser apresentados em original ou coOpia autenticada em cartério ou por
servidor do municipio.

Paragrafo Unico. Os documentos emitidos em meio eletrdnico, com o uso de
certificacdo digital, serdo tidos como originais, estando sua validade condicionada a verificagao
de autenticidade pelo Departamento de Compras.

Art. 4° O requerimento do registro cadastral e os documentos deverdo ser
entregues no Departamento de Compras e registrado no sistema de protocolo geral do municipio,
na Avenida Expediciondrio Weber, n.° 2983, Fone 3511 5100, no horario de expediente da
administra¢do municipal.

§1° O Departamento de compras aceitara documentos enviados por correio desde
que atendam as condicdes estabelecidas nesta instru¢do normativa, efetuando o protocolo dos
mesmos.
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
§ 2° Serdo aceitas copias de documentos enviadas por e-mail, desde que
certificados digitalmente na forma da lei.

DO REGISTRO

Art. 5° O Departamento de Compras, com o auxilio dos demais integrantes da
estrutura administrativa do municipio, dentro de suas areas de especializagdo, examinara a
documentacao trazida pelos interessados quanto a regularidade juridica, fiscal e trabalhista, bem
como a qualificagdo econdmica.

§ 1° O indeferimento do registro cadastral ndo impede nova solicitagdo do
interessado, que devera repetir na integra o procedimento de inscricdo previsto neste
regulamento, saneando os vicios que motivaram o indeferimento.

§ 2° O Certificado de Registro no Cadastro de Fornecedor - CRC tera a validade
de um ano a contar de sua expedigao.

Art. 6°. O CRC podera substituir a documentagdo prevista nos artigos 28 a 31 da
Lei n® 8.666/1993, para fins de habilitagdo em licitagcdes, conforme as normas do edital do
certame.

§ 1° Sera aceito para substituir a documentagao prevista nos artigos 28 a 31 da Lei
n® 8.666/1993 o CRC que estiver valido, com as respectivas certiddes vélidas e registros
atualizados.

§ 2° Para a validade da substitui¢do dos documentos de habilitacdo pelo CRC,
além da previsdo expressa no edital, o fornecedor devera apresentar declaracdo de inexisténcia de
fato superveniente ao cadastro que seja impeditivo a sua habilitagao.

§ 3° Para utilizagdo do CRC na licitacdo, o fornecedor deverd apresentar a
documentacdo necessaria que atenda as exigéncias para emissdo do CRC até o terceiro dia
anterior a data do recebimento das propostas.

Art. 7°. Os cadastros a qualquer momento poderdo ser alterados, suspensos ou
cancelados, quando o inscrito deixar de satisfazer as exigéncias dos artigos 27 a 31 da Lei n°
8.666/93, bem como em outros casos previstos na legislagdo pertinente federal, estadual e
municipal que prevejam essa penalidade.

Paragrafo Uinico. Cessara a suspensdo ou, no caso de cancelamento, sera emitido
novo CRC, mediante solicitacdo escrita do interessado, quando este comprovar novamente o
pleno atendimento das exigéncias dos artigos 27 a 31 da Lei n° 8.666/93 e demais requisitos
legais.

Art. 8°. O deferimento da inscricdo no CRC nao gera direito a habilitagdo em
futuro certame, estando o licitante sujeito a reexame da documentacdo e ao cumprimento das
exigéncias especificas do edital.

DA DOCUMENTACAO DA PESSOA FiSICA

Art. 9°. O Interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Fisica devera
apresentar a documentacao relativa a habilitacao juridica, que consistird na cédula de identidade.
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Art. 10. O interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Fisica devera
apresentar a documentacao relativa a regularidade fiscal que consistira em:

I - prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

IT - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes do Estado ou do Municipio,
relativo ao seu domicilio, pertinente ao seu ramo de atividades;

IIT — prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido
administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta
Negativa);

IV - prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao seu domicilio;
V - prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao seu domicilio;
VI - prova de inscri¢do junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS.

Art. 11. O interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Fisica devera
apresentar a documentagdo relativa a regularidade trabalhista que consistira na prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Art. 12. Para demonstrar a qualificagdo econdmico-financeira, o interessado em se
cadastrar como fornecedor Pessoa Fisica devera apresentar certiddo negativa de execugdo patri-
monial expedida pelo distribuidor da residéncia ou domicilio do licitante, em prazo ndo superior
a 60 (sessenta) dias da data da apresentagdo do documento.

Art. 13. A pessoa fisica necessariamente devera emitir nota fiscal para poder con-
tratar com o Municipio.

DA DOCUMENTACAO DA PESSOA JURIDICA

Art. 14. O interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Juridica devera
apresentar a documentacgao relativa a habilitacao juridica que, conforme o caso, consistira em:

I - registro comercial no caso de empresa individual;

IT - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢dao de seus administradores;

IIT - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Pardgrafo tinico. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI, a
comprovacgdo da regularidade juridica, prevista no inciso I deste artigo, sera feita mediante a
apresentacao do Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
autenticidade deverd ser verificada no seguinte enderego: www.portaldoempreendedor.gov.br.

Art. 15. O interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Juridica devera
apresentar a documentacao relativa a regularidade fiscal que, conforme o caso, consistird em:

I - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
IT - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes do Estado ou do Municipio,
relativo ao seu domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividades;

IIT — prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido
administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta
Negativa);

IV - prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao seu domicilio ou

sede;

V - prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao seu domicilio ou
sede;

VI — prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS.

§ 1.° Em se tratando de microempreendedor individual — MEI, a comprovacao da
regularidade fiscal, prevista nos incisos I e II deste artigo, sera feita mediante a apresentacdo do
Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja autenticidade devera
ser verificada no seguinte endereco: www.portaldoempreendedor.gov.br.

Art. 16. O interessado em se cadastrar como fornecedor Pessoa Juridica devera
apresentar a documentagao relativa a regularidade trabalhista que consistira na prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

Art. 17. Para demonstrar a qualificagao econdmico-financeira, o interessado em se
cadastrar como fornecedor Pessoa Juridica devera apresentar:

I - balango patrimonial ja exigivel' e apresentado na forma da lei, com a indica¢do
do n° do Livro Diério, nimero de registro no 6rgdo competente e numeracao das folhas onde se
encontram os langamentos, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, sendo vedada
a substituicdo do balango por balancete ou balango provisorio;

IT - certiddo negativa de faléncia ou de recuperagdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias da data da
apresentacao do documento.

! As empresas que se utilizam da Escrituragdo Contabil Digital — ECD sera aceito o balango patrimonial do
penultimo exercicio financeiro para certames realizados até o ultimo dia util do més de maio. Para as demais
empresas, apos 30 de abril obrigatoriamente devera ser apresentado o balanco patrimonial do tultimo exercicio
financeiro. Quando a empresa apresentar o Balanco Patrimonial enviado pela Escrituragdo Contébil Digital (ECD)
através do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), deve, junto com o mesmo, apresentar o Recibo de
Entrega da ECD/SPED do exercicio a que se refere o balango apresentado. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa
N° 05, de 03 de julho de 2017)
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
§1° As Pessoas Juridicas que utilizam a escrituracao contabil digital - ECD e que
aguardam a autenticacdo do balanco patrimonial pela Junta Comercial poderdo apresentar para o
cadastro, em substituicdo ao registro, o protocolo de envio, no Sistema Publico de Escrituragao
Digital - SPED, do balango a Receita Federal do Brasil.

§2° As empresas constituidas no exercicio social da solicitagdo do cadastro
poderdo apresentar o balango de abertura.

§3° Os Microempreendedores Individuais — MEI (s) que tiverem comprovado essa
condi¢cdo mediante a apresentacao de Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
— CCMETI ficarao dispensados de apresentarem balanco patrimonial.

Art.18. Para avaliar a boa situagdo financeira de empresas de atividades de
Construcao e Transportes, Armazenamento e Correio, enquadrados nas se¢does F e H do CNAE
Fiscal emitido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE serd exigida para
cadastro além do referido no art. 17, o preenchimento do formulario previsto no Anexo V, que ¢
parte integrante desta instru¢ao normativa.

§ 1° As instrugdes de preenchimento do formulario referido no caput deste artigo
encontram-se no Anexo V desta instru¢do normativa, qual seja, a transcricdo, na integra, da
Instrugao Normativa 001/2015, emitida pela Unidade Central de Controle Interno - UCCI.

§ 2° Serdo utilizados para avaliar a capacidade financeira os indices, as formulas e
os pesos constantes da Tabela de ndices Contabeis; a tabela Decil, com a finalidade de
classificar o resultado dos indices de cada licitante em relacdo aos de empresas que se
enquadrem na mesma se¢do de atividades econOmicas, conforme classificacao instituida pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Art. 19. A andlise efetivada por contador ou técnico contdbil da empresa sera
avaliada por contador publico municipal, com o preenchimento do campo proprio do formulario
disposto no Anexo V, podendo requerer informacgdes adicionais ao requerente. Somente sera
considerada comprovada a boa situagdao financeira caso reste atendimento, no minimo, a Nota
Final de Capacidade Financeira Relativa igual a 2,0 (dois).

Art. 20. Para os fins dos beneficios da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, devera o interessado apresentar declara¢do assinada por contador ou técnico
contabil da empresa.

§ 1° A declaracdo devera conter o numero de inscrigdo do profissional no
Conselho Regional de Contabilidade - CRC e a assinatura do mesmo, conforme modelo disposto
no Anexo III, que ¢ parte integrante desta instru¢do normativa.

§ 2° O Microempreendedor Individual — MEI deverd apresentar declaragao,
conforme modelo constante no Anexo IV, que ¢ parte integrante desta instru¢do normativa.

DA ATUALIZACAO DO CADASTRO

Art. 21. O cadastro podera ser atualizado a qualquer tempo, por solicitagdo do
cadastrado.

Pardgrafo unico. A atualizacdo do CRC da Prefeitura Municipal de Santa Rosa
deve ser solicitada com antecedéncia de no minimo trés dias da data de abertura da licitagdo da
qual a empresa deseja participar.
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Cabera ao requerente se manter informado a respeito dos tramites para a
expedicdo do CRC, em especial no caso de solicitagdo realizada no prazo limite previsto no
pardgrafo unico do art. 21. O requerente deve estar atento a necessidade de atender solicitagdes
do Municipio para complementar dados para efetivagao da analise contabil por contador publico
municipal como previsto no art. 19.

Art. 23. Para fins de agilizacdo da conferéncia dos documentos, utilizar-se-a os
checklists dispostos nos Anexos VI e VII, para Pessoa Fisica e juridica, respectivamente, que sdo
partes integrantes desta instru¢do normativa

Art. 24 O fornecedor que tenha obtido o CRC da Prefeitura Municipal de Santa
Rosa e esteja vigente, com base na instru¢do normativa 01/2009, podera utiliza-lo para fins de
habilitagdo em licitagdes desde que apresente a documentagdo prevista nesta instru¢do normativa
€ ndo prevista na anterior no prazo de no maximo trés dias da abertura da licitagdo que queira
participar. (Redagdo dada pela Instru¢do Normativa N° 09, de 28 de novembro de 2016)

Art. 25. O Departamento de Compras devera providenciar junto a Se¢do de
Informatica, a configuragao de /ayout do CRC, realizando adequacdes que contemplem os novos
campos de validade para Negativa Trabalhista, Capacidade Economica e para ME ou EPP, ou
para novos documentos que venham a ser exigidos.

Art. 26. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias
corridos apds a data de sua publicagao.

Art. 27. Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 01/2009, na data de entrada em
vigor desta instru¢cdo normativa.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 14 de junho de 2016.

Alcides Vicini
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.
Lina Helena Michalski
Secretaria de Administragdo e Governo
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO1

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO
PESSOA FIiSICA.

a) Nome completo :

b) Documento de identidade (RG):

¢) Cadastro Nacional de Pessoas fisicas (CPF):

d) Enderecgo: Rua/AV. , n.° , Bloco/cj
sala , Bairro , CEP:

e) Telefone comercial: () ; Celular: (_ ) , Fax: ()

f) E-mail:

g) Inscricdo no cadastro de contribuintes:

(__) do Municipio de , nimero

(_ ) do Estado , himero

h) Inscri¢do na entidade profissional competente :

1) Dados Bancarios (conta em nome da pessoa e preferencialmente em bancos publicos)

Banco: Conta Corrente: Agéncia:

Possui Nota Fiscal de:

() Venda
() Prestagao de Servigos

Objeto, conforme ALVARA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO:
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
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ANEXO II

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO
PESSOA JURIDICA.

a) Razao Social:

b) Nome Fantasia:

¢) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ):

d) Enderego: Rua/AV. , n.° , Bloco/conjunto , sala
, Bairro , CEP:

e) Telefone comercial: () ; Celular: (_ ) , Fax: ()

f) E-mail:

g) Inscricdo no cadastro de contribuintes:

(__) do Municipio de , nimero ;

(_ ) do Estado , himero

h) Inscri¢do na entidade profissional competente :

i) Responsavel técnico: ;

Inscrigdo na entidade profissional competente:

J) Representante(s) legal(is):

Nome , Documento de
Identidade (RG): , Orgdo expedidor: ; Cadastro Nacional de
Pessoa Fisica (CPF): ; Telefone celular: () ; E-
mail:

Nome , Documento de
Identidade (RG): , Orgio expedidor: ; Cadastro Nacional de
Pessoa Fisica (CPF): ; Telefone celular: () ; E-
mail:

Dados Bancarios (conta em nome da pessoa juridica e preferencialmente em bancos publicos)

Banco: Conta Corrente: Agéncia:

Possui Nota Fiscal de:
() Venda
() Prestacdo de Servicos

Objeto da empresa conforme ALVARA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO:
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO III

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei e para fins de direito ao uso dos beneficios previstos nos artigos 42 a
45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e nos artigos 24 a 39 da Lei Municipal n°
4,705, de 1° de setembro de 2010, que a empresa se

enquadra como:

() microempresa

() empresa de pequeno porte

Por ser expressao da verdade, eu, Contador (a) com registro no CRC — RS n° firmo

a presente.

Data: /]
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO IV

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei e para fins de direito ao uso dos beneficios previstos nos artigos 42 a
45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e nos artigos 24 a 39 da Lei Municipal n°
4.705, de 1° de setembro de 2010, que:

a) a empresa se enquadra na situacdo de microempreendedor individual;

b) o valor da receita bruta anual, no ultimo exercicio, ndo excedeu o limite fixado no art. 18-A, §
1.°, da Lei Complementar n.° 123/06 e suas alteracdes;

¢) ndo se enquadra em qualquer das hipdteses relacionadas no art. 18-A, § 4.° incisos [ a IV, da
mesma lei;

d) exerce tdo-somente atividades constantes do Anexo XIII da Resolugdo CGSN n.° 94 de 29 de

novembro de 2011.
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MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO V

INSTRUCAO NORMATIVA UCCIN° 001, DE 20 DE MARCO DE 2015.

Dispée, no dambito da Administragdo municipal,
procedimentos para avaliagdo da capacidade financeira
de licitantes e da outras providéncias.

O Coordenador da Unidade Central de Controle Interno do municipio de Santa Rosa,
Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei municipal n° 5063, de 13 de
novembro de 2013 e pelos arts. 9° a 11 do Regimento Interno da UCCI, regulamentado pelo Decreto n° 062 de 16 de
margo de 2015,

Considerando o disposto nos artigos 31 e 118 da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para avaliagdo da capacidade
financeira das empresas que participam de certames licitatorios, promovidos pela Administragdo Publica Municipal;

Considerando os estudos realizados pela Contabilidade Central do Municipio, com base nas
demonstragdes de diversas empresas participantes de certames no municipio;

Considerando as restrigdes impostas pela Lei Federal n°® 8.666/93, para a avaliagdo da capacidade
financeira de licitantes;

Considerando os Artigos 1.079 a 1.089 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002;

Considerando as Normas Brasileiras de Contabilidade e as Instru¢des Técnicas Gerais que regem o
assunto, emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade;

Considerando a Legislagdo Tributaria ¢ demais normas expedidas pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, inerentes ao assunto.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidos, no ambito da Administragdo Publica Municipal, os procedimentos para
avaliar a capacidade financeira de licitantes, aplicaveis aos casos previstos na Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, quando se tratar de Construcdo e Transportes, Armazenamento ¢ Correio, enquadrados nas se¢des “F” e
“H” do CNAE Fiscal emitido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Art. 2° Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I — Administragdo Publica Municipal: os 6rgdos da administragdo direta, autarquias e fundagdes,

sociedades de economia mista e suas coligadas, controladas ou subsidiarias, ¢ o Poder Legislativo; (Redagio alterada
pela IN 02/2015)

II — Licitador: o 6rgdo, ou entidade da Administracdo Publica Municipal que realize licitagdes;

III — Licitante: a pessoa juridica que participe de licitacdes promovidas pela Administracdo Publica
Municipal;

IV — Decil: a medida estatistica usada para estabelecer os parametros de avaliagdo da capacidade
financeira relativa de licitantes;

Art. 3° Para avaliar a capacidade financeira de licitantes, serdo adotados:
I — os indices, as férmulas e os pesos constantes da Tabela de indices Contabeis (Anexo I);

IT — o formulario Analise Contabil da Capacidade Financeira de Licitante (Anexo II), com a
finalidade de demonstrar o calculo dos indices e da nota final de avaliagdo da capacidade financeira do licitante;
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III — a tabela de Decil (Anexo III), com a finalidade de classificar o resultado dos indices de cada
licitante em relagdo aos de empresas que se enquadrem na mesma secdo de atividades econdmicas, conforme
classificag@o instituida pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Art. 4° Para fins de comprovagao da sua capacidade financeira, o licitante apresentara O Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social, acompanhado do Anexo II.

§ 1° - Balango Patrimonial:

I — podera ser apresentado em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da administracdo, ou a publicagdo em o6rgdo da imprensa oficial;

II — devera estar transcrito no Livro Didrio e este registrado no 6rgdo competente.

III — Para as empresas que se utilizam da Escrituragdo Contabil Digital — ECD serd aceito o
balango patrimonial do penultimo exercicio financeiro para certames realizados até o ultimo dia util do més de maio.
Para as demais empresas, ap6s 30 de abril obrigatoriamente devera ser apresentado o balango patrimonial do ultimo
exercicio financeiro. (Alterado pela IN 04/2017)

IV — quando a empresa apresentar o Balango Patrimonial enviado pela Escrituragdo Contabil
Digital (ECD) através do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), deve-se, juntamente com o mesmo,

apresentar o Recibo de Entrega da ECD/SPED do exercicio a que se refere o balanco apresentado. (Acrescentado pela
IN 02/2015)

Art. 5° O licitador determinara o resultado da situagdo financeira do licitante apds a conferéncia
dos dados do anexo II, por Contador Publico Municipal pertencente ao quadro de servidores efetivos da
Administragdo Municipal.

§ 1° - Sera considerado habilitado aquele licitante que obtiver, no minimo, a Nota Final de
Capacidade Financeira Relativa igual a 2,0 (dois).

§ 2° - O licitador podera requerer informacdes adicionais ao licitante, sempre que necessarias a
correta andlise da situagdo da empresa.

Art. 6° Compete a Contabilidade Central do Municipio controlar ¢ fiscalizar o cumprimento do
disposto nesta Instrugdo Normativa, em especial:

I — acompanhar os processos licitatérios quando ocorrerem casos de avaliagdo da capacidade
financeira, conforme art. 1° desta Instru¢do Normativa.

II — promover diligéncias, quando necessario, para verificar a exatiddo dos dados fornecidos pelos
licitantes.

Art. 7° Compete a UCCI expedir normas complementares a esta Instrugdo Normativa, em especial:

(Revogado pela IN 04/2017)

II — revisar anualmente os critérios e pardmetros definidos nesta Instrucdo Normativa;

Art. 82 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

SANTA ROSA-RS, 20 DE MARCO DE 2015.

ROGERIO SILVA DOS SANTOS
Coordenador da Unidade
Central de Controle Interno
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Registre-se e publique-se.

ALCIDES VICINI
Prefeito Municipal
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ANEXO I A INSTRUCAO NORMATIVA UCCIN° 001 DE 17 DE MARCO DE 2015
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ROSA -RS

TABELA DE INDICES CONTABEIS

INDICES DE AVALIACAO DA CAPACIDADE FINANCEIRA RELATIVA

N° DENOMINACAO FORMULAS PESOS
ILC=AC—-DA
1 LIQUIDEZ CORRENTE PC 0,3
) LIQUIDEZ GERAL ILG=AC-DA +RLP 02
PC + ELP '
~ IGI=__AP
3 GRAU DE IMOBILIZACAO 0,1
PL-DA
[EC=__PC
4 ENDIVIDAMENTO DE CURTO PRAZO 0,2
PL - DA
EG=Pc+PELP
PE—DA
5 ENDIVIDAMENTO GERAL IEG = PC + ELP 0,2
PL - DA
(Redacio alterada pela IN 02/2015)

IDENTIFICACAQ DOS TERMOS DAS FORMULAS

AC = Ativo Circulante

DA = Despesas Antecipadas
RLP = Realizavel A Longo Prazo
AP = Ativo Permanente

PC = Passivo Circulante

PNC = Passivo Nao Circulante
ELP = Exigivel A Longo Prazo
PL = Patriménio Liquido

NOTAS

A classificagdo dos grupos de contas deve obedecer aos Principios Fundamentais e as Normas Brasileiras de
Contabilidade;

O peso dos indices corresponde ao grau de importancia que os mesmos tém na avaliagdo da capacidade financeira
relativa de licitantes.
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ANEXO II A INSTRUCAO NORMATIVA UCCIN° 001 DE 17 DE MARCO DE 2015
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ROSA -RS

ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DO LICITANTE

A | BALANCO PATRIMONIAL B | DEMONSTRACAO DA ANALISE DO LICITANTE
REESTRUTURADO
CONTAS EM R$ INDICE | VALOR | NOT PESO NP
A
1 | ATIVO CIRCULANTE 1 ILC 0,3
2 | ATIVO REALIZAVEL A 2 ILG 0,2
LONGO PRAZO
3 | ATIVO PERMANENTE 3 IGI 0,1
4 | PASSIVO CIRCULANTE 4 IEC 0,2
5 | PASSIVO NAO CIRCULANTE 5 IEG 0,2
6 | PATRIMONIO LIQUIDO NFR | NOTA FINAL DA CAPACIDADE
FINANCEIRA =Y NP
7 | RESULTADOS DE C | RESULTADO DA ANALISE
EXERCICIOS FUTUROS
8 | DESPESAS ANTECIPADAS
9 | EXIGIVEL A LONGO PRAZO

D | IDENTIFICACAO DO CONTADOR PUBLICO MUNICIPAL

NOME/CRC MATRICULA

E | DECLARACAO E ASSINATURAS

O representante legal da empresa licitante e o contabilista declaram, sob as penas da Lei, que as informagdes
prestadas neste formulario sdo a expressdo da verdade, bem como autorizam o licitador, por si ou por outrem ¢ a
qualquer tempo, examinar os livros ¢ 0os documentos relativos a escrituragdo contabil, para confronta¢do dos dados
aqui demonstrados.

LICITANTE IDENTIFICACAO DO LICITADOR
CONTADOR OU TECNICO EM
CONTABILIDADE
DATA DATA DATA
ASS. ASS. ASS.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE ANALISE CONTABIL DA
CAPACIDADE FINANCEIRA DE LICITANTES

Este formulario devera ser preenchido, em 1 (uma) via e sem rasuras, pelo licitante (quadros de A, B ¢ E — no
espago do licitante e do contador ou técnico em contabilidade do licitante) e pelo licitador (quadros C e D). (Redagio
alterada pela IN 02/2015)

QUADRO A - BALANCO PATRIMONIAL REESTRUTURADO

"Em RS$ ": Informar nesta coluna os saldos dos grupos de contas dos campos de 1(um) a 9 (nove). (Redacio alterada
pela IN 02/2015)

QUADRO B - DEMONSTRACAO DA ANALISE FINANCEIRADO LICITANTE
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Valor: informar nos campos desta coluna, o resultado das divisdes constantes no Anexo I, com os dados extraidos
do Balango Patrimonial, utilizando somente trés casas decimais e desprezando as outras sem qualquer
arredondamento.
Nota: informar a nota que corresponder ao decil (vide Tabela de Decil) que se enquadrar o valor de cada indice,
observando em qual das se¢des de atividades econdmicas o licitante esta vinculado.
NP = Nota Ponderada: informar o produto da multiplicacdo do campo Nota pelo campo Peso.
NFR: informar o somatdrio da Nota Ponderada de todos os indices (campos de um a cinco).
REGRAS ESPECIAIS DE FIXACAO DA NOTA DOS iNDICES
1) Exceto o Patrimonio Liquido, nenhum grupo de contas podera apresentar valor negativo e se isso ocorrer o
Balango nio sera aceito.
2) No calculo dos indices de liquidez, quando ocorrer a expressdo (X/0) ou (0/X), a nota do indice serd igual a dez
ou zero respectivamente.
3) No calculo dos indices de endividamento e de imobiliza¢do, quando ocorrer a expressdo (X/0) ou (0/X), a nota do
indice sera igual a zero ou dez respectivamente. Entretanto, quando o denominador, que é o Patriménio Liquido
Ajustado, for negativo, a nota do indice sera sempre zero.
4) X = qualquer valor positivo.
5) As expressdes (X/0) ou (0/X) simbolizam os elementos das formulas definidas no Anexo 1.
QUADRO C — RESULTADO DA ANALISE O LICITADOR, apés conferir os dados deste formulario em
confrontacdo com as demonstragdes contabeis, devera anotar por extenso no espago do Quadro "C" o resultado da
ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DO LICITANTE, HABILITADO OU
INABILITADO, obedecendo ao critério de julgamento definido na Instru¢do Normativa que institui estas normas.
QUADRO D - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR PUBLICO
Nome: informar o nome do servidor, designado pelo licitador para examinar os dados deste formulario e determinar
o resultado final da analise.
Matricula: informar o nimero da matricula do servidor.
QUADRO E - DECLARACAO E ASSINATURAS
Assinam o formulario: o representante legal da empresa licitante, o contador ou técnico em contabilidade da
empresa licitante e o servidor publico.
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ANEXO III A INSTRUCAO NORMATIVA UCCIN° 001 DE 17 DE MARCO DE 2015
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ROSA -RS

1. Para cumprimento do presente Decreto Municipal serdo consideradas as atividades constantes na secdo F —
CONSTRUCAQO, independentemente de serem atividade principal ou secundaria do licitante, conforme a tabela
CNAE 2.2, ou outra que venha a substitui-la, levando-se em conta o que segue:

a. Esta secdo compreende a construcdo de edificios em geral (divisdo 41), as obras de infra-estrutura (divisdo 42) e
os servigos especializados para constru¢do que fazem parte do processo de construgao (divisdo 43).

1° 2 3° 2 5° 6° 7° 8° N 10°

INDI Até Até Até Até Até Até Até Até Até Até

CE VALOR Nota | VALOR | Nota | VALOR Nota | VALOR Nota | VALOR | Nota VALOR Nota VALOR Nota | VALOR Nota | VALOR | Nota | VALOR Nota

ILC 0,413 1 0,969 2 1,203 3 1,526 4 2,081 5 2,782 6 3,556 7 5,463 8 11,451 9 10

ILG 0,603 1 1,051 2 1,285 3 1,552 4 1,935 5 2,362 6 3,230 7 4,588 8 8,864 9 10
Valores

IGI 0,048 10 0,116 9 0,254 8 0,419 7 0,533 6 0,638 5 0,813 4 0,946 3 1,223 2 acima 1
do limite

IEC 0,033 10 0,080 9 0,119 8 0,190 7 0,288 6 0,425 5 0,616 4 0,955 3 2,117 2 anterior 1

IEG 0,048 10 0,117 9 0,182 8 0,322 7 0,478 6 0,616 5 0,894 4 1,327 3 2,357 2 1

2. Para cumprimento do presente Decreto Municipal serdo consideradas as atividades constantes na se¢do H —
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO, independentemente de serem atividade principal ou
secundaria do licitante, conforme a tabela CNAE 2.2, ou outra que venha a substitui-la, levando-se em conta o que
segue:

a. Esta secdo compreende as atividades de transporte de passageiros ou mercadorias, nas modalidades ferroviaria,
rodoviaria (divisdo 49), aquaviaria (divisdo 50), aérea e dutovidria (divisdo 51), as atividades de armazenamento e
carga e descarga (divisdo 52) e as atividades de correio, de malote e de entrega (53).

Também incluidas nesta secdo as atividades auxiliares dos transportes, tais como a gestdo ¢ operagdo de terminais
rodoviarios, ferroviarios, portuarios e aeroportudrios e atividades correlatas.

O fretamento de equipamento de transporte com condutor ou operador é considerado um servigo de transporte e
como tal, inclui-se nesta segdo.

Dois conceitos sdo usuais nas andlises dos transportes: o conceito de transporte regular versus ndo regular para
diferenciar os servicos de transporte de passageiros abertos ao publico em geral e com itinerario e horarios fixos dos
servicos de transporte de uso privativo de um grupo de clientes (uma ou mais pessoas), em que o itinerario e horario
sdo fixados pelo cliente, e o conceito de transporte urbano e nao urbano. A CNAE define categorias separadas para o
transporte coletivo, com itinerario fixo (regular) para o transporte de passageiros nas modalidades rodovidria,
aquaviaria e aérea. Para a delimitacdo do espaco urbano e nio urbano do transporte de passageiros nas modalidades
rodoviaria, ferrovidria e aquaviaria (vias internas), a CNAE recorre a organizagdo politico-administrativa da
regulamentagdo destes transportes na economia brasileira, trabalhando com categorias especificas para identificagdo
do transporte municipal e intermunicipal na regido metropolitana, para compor o espaco urbano, e do transporte
intermunicipal fora da regido metropolitana, interestadual e internacional para compor o espago ndo urbano.

Esta secdo ndo compreende a locacdo de automdveis e outros meios de transporte sem condutor ou operador (segdo
N); a manutencdo e reparacdo de veiculos automotores (se¢ao G); de veiculos ferroviarios, embarcacdes e acronaves
(secdo C); as atividades de agéncias de viagens (secdo N)

10 20 3 4 50 6° 7 8° o° 10°

WO | A At At Ate At At At At At Ate

Ce | vaLor | nota | vaLOR | Nota | vaLOR | Nota | vALOR | Nota | vALOR | Nota | vaLorR | Nota | vaLOR | Nota | vALOR | Nota | vALOR | Nota | vALOR | Nota
iLC | 0,109 7 0,252 2 | 0373 | 3 0,569 7 | o780 | 5 7,029 6 Tare | 7 | 2345 | 8 | 5208 | © 0
G | 0,109 7 0228 2 | 033 | 3 0,515 7 | o060 | 5 | o922 5 T8 | 7 | 2132 | &8 [ 389 | 9 | vaores |10
Gl | 0527 | 10 0,774 g 0878 g 0,997 7 7,086 3 7211 5 1,430 7 7,780 3 2832 z | o8 T
TEC | 0039 | 10 | o041 S | 0171 g 0,249 7 | 0363 | 6 | 0525 5 0857 | 4 | 1510 | 3 | 3071 7 | Jmte 7
1EG | 0055 | 10 | 0,130 S | o219 | & 0,341 7 | 0470 | 6 | o763 5 7,201 7 | 2052 | 3 [ 3589 | 2 7
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ANEXO VI

CHECKLIST DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE REGISTRO NO CRC

PESSOA FiSICA

Nome do Solicitante:

Documentos SIM NAO

NA

Formulario de requerimento de cadastro Pessoa Fisica (ANEXO I)

Prova de Inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF

Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes do estado ou do municipio

Certidao Negativa Federal

Certiddo Negativa Estadual

Certidao Negativa Municipal

Prova de inscri¢ao no INSS

Certiddo Negativa Trabalhista

Certidao Negativa de execugdo patrimonial

Santa Rosa,  de de
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ANEXO VII
CHECKLIST DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE REGISTRO NO CRC
PESSOA JURIDICA
Empresa:
Documentos SIM NAO NA

Formulario de requerimento de cadastro Pessoa Juridica (ANEXO II)

Registro Comercial

Ato Constitutivo

Decreto de autorizagio

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ

Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes do estado ou do municipio

Certiddo Negativa Federal

Certidao Negativa Estadual

Certidao Negativa Municipal

Prova de regularidade junto ao FGTS

Certiddo Negativa Trabalhista

Balango Patrimonial

Certiddo Negativa de Faléncia ou de recuperagéo judicial

Formulario de analise contabil da capacidade financeira

Declaragdo de Microempreendedor Individual - MEI (ANEXO IV)

Declara¢do de ME ou EPP (ANEXO III)
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