MUNICIPIO DE SANTA ROSA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE GESTAO E FAZENDA

ORDEM DE SERVICO N°31/2018

Estabelece normas para o acesso de servidor publico
municipal, junto as reparticdes publicas em horarios
diversos ao do expediente.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo
conferidas pela legislagdo vigente e;

Considerando os principios que fundamentam os atos da administragdo publica, em especial
os da supremacia do interesse publico, da legalidade, da eficiéncia e da impessoalidade;

Considerando a premissa da modernizagdo da gestdo objetivando a exceléncia nos servigos
de vigilancia e no gerenciamento dos recursos humanos para garantir eficacia na prestacdo dos servigos
publicos;

DETERMINA:

Art. 1° ficam estabelecidas normas para o acesso de servidor publico municipal junto as
reparticdes publicas em horarios diversos ao do expediente, que obedecerdo ao disposto nesta Ordem de
Servigo.

Art. 2° Fica proibido o acesso de servidor publico municipal, junto as reparticdes publicas
em horarios diversos ao do expediente, nos finais de semana e feriados.

§ 1° Excetuam-se da proibicao disposta no caput do art. 2° as ocasides em que o servidor
apresentar autorizagdo escrita do secretario da pasta, convocagdo para hora extra ou ordem de servico com
determinacdo de horario de trabalho diferenciado.

§ 2° O simples comparecimento do servidor com autorizagdo do secretario da pasta nado
podera ser considerado horario de servigo extraordinario, em hipodtese alguma, qualquer que seja o periodo
em que o servidor permanecer no local de trabalho.

Art. 3° Fica vedado aos servidores comparecerem acompanhados de familiares junto as
dependéncias de trabalho em horarios diversos ao do expediente, em finais de semana e em feriados.

Art. 4° Para retirada de veiculos em horarios em que a repartigdo ndo estd aberta, o servidor
devera comprovar a necessidade mediante apresenta¢do de convocagdo para realizagdo de horas extras ou
ordem de servigo de horario de servico diferenciado.

Art. 5° Fica a cargo dos vigias e/ou vigilantes em servigo nas reparticdes municipais, que
gozam de plena autonomia, o controle para o fiel cumprimento das normas dispostas nesta ordem de servigo.

Paragrafo tnico. Os vigias e/ou vigilantes em servigco deverdo comunicar ao superior
imediato qualquer ocorréncia fora da normalidade ocorrida durante o seu turno de servigo.

Art. 6° E responsabilidade do secretario da pasta a que pertence o servidor solicitante, a
analise da real necessidade, a aceitabilidade das justificativas apostas na solicitagdo e a consequente
autorizagdo ou nao do acesso do servidor nos locais de servigo da prefeitura.

Art. 7° Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 20 de abril de 2018.
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Registre-se e publique-se.
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