MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE GESTAO E FAZENDA

ORDEM DE SERVICO 03/2020

Estabelece diretrizes para a manutengdo das rotinas de
trabalho e da divulgagdo de informagdes relativas as obras
publicas da Prefeitura de Santa Rosa

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo
conferidas pela legislagdo vigente e;

Considerando os principios que fundamentam os Atos da Administragdo Publica, em especial
da supremacia do interesse publico, da moralidade, da legalidade, da eficiéncia e publicidade;

Considerando a necessidade de estabelecer rotinas de trabalho referente aos registros
documentais e publicagdes das obras publicas executadas pelo Municipio de Santa Rosa;

Considerando a Lei 8.666/93 - Lei que institui normas para licitagdes e contratos da
Administracao Publica;

Considerando a LAI — Lei de Acesso a Informagao n°® 12.527/2011;

Considerando o disposto na CI N° 002/2020 da Secretaria de Planejamento Urbano e
Habitacao;

DETERMINA:

Art. 1° Ficam estabelecidas diretrizes para a manutencdo das rotinas de trabalho por meio de
orientagdes para registro de informagdes relativas as obras publicas municipais, que obedecerdo ao disposto
nesta Ordem de Servigo.

Art. 2° Para fins desta Ordem de Servico considera-se:

I — Licitacon: consiste em um sistema informatizado desenvolvido pelo TCE-RS para controle
e monitoramento das licitagdes e contratos administrativos firmados pelos 6rgaos, poderes e entidades das
esferas publicas municipal e estadual do Estado Rio Grande do Sul.

II — Portal Cidadao — obras e ac¢des: consiste em um sistema informatizado desenvolvido pela
Prefeitura Municipal de Santa Rosa/RS para acompanhamento das obras publicas via registro fotografico e
informagdes gerais que ficam disponiveis no site Portal do Cidaddo no enderego eletronico

https://santarosa.atende.net/#!/tipo/acesso-informacao/valor/obras-acoes.
Il — Responsavel Técnico(a): profissional com competéncia designado(a) para

acompanhamento da obra e/ou servico através do Termo de Designagdo de Responsabilidade Técnica
Gerencial, conforme Anexo I, que € parte integrante desta Ordem de Servico.

IV — Ordem de Inicio de Servigo: documento firmado entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, assinado pelas partes, com data definindo o inicio da execug¢do do objeto contratado,
conforme Anexo I, que ¢ parte integrante desta Ordem de Servigo.

V — Termo de Paralisa¢do: documento firmado entre CONTRATANTE e CONTRATADA,
assinado pelas partes, quando houver impedimento do andamento da execu¢ao do objeto contratado, conforme
Anexo III, que ¢ parte integrante desta Ordem de Servigo.

VI — Ordem de Reinicio: documento firmado entre CONTRATANTE e CONTRATADA,
assinado pelas partes, anulando a paralisacdo e dando prosseguimento a execucdo do objeto contratado,
conforme Anexo IV, que é parte integrante desta Ordem de Servigo.
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VII — Termo de Recebimento Provisorio: documento firmado entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado da
conclusao do objeto, conforme Anexo V, que ¢ parte integrante desta Ordem de Servigo.

VIII — Termo de Recebimento Definitivo: documento firmado entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, assinado pelas partes, quando concluido o objeto do contrato apos o decurso do prazo de
observacdo, ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, conforme Anexo VI, que
¢ parte integrante desta Ordem de Servigo.

IX — Registro fotografico das obras publicas: instrumento de registro utilizado pela
administragdo publica como meio de transparecer informagdo acerca das obras publicas executadas pelo
municipio.

Art. 3° As informagdes relativas as obras publicas sdo registradas por meio de documentos e
registros fotograficos gerados pela administragéo.

Art. 4° E dever do(a) responsavel técnico(a) pela obra e/ou servigo o envio dos documentos e
registros descritos nos incisos IV a IX do Art. 2° desta Ordem de Servico para o setor administrativo do
Departamento de Planejamento Urbano, inserido na Secretaria de Planejamento Urbano e Habitagdo,
conforme os mesmos sdo gerados, para que sejam langados no sistema Licitacon e Portal Cidadao.

§ 1° O envio dos documentos ou registros a que se refere o caput deste artigo deverdo seguir
as seguintes rotinas:

I — Envio dos documentos completos € na ordem do fluxo.
IT — Envio em até 05 (cinco) dias da data da emissdao do documento.

IIT — Registros fotograficos do andamento da obra deverao ser inseridos na pasta da obra com
periodicidade quinzenal, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

IV- A pasta da obra deve estar localizada no sistema interno de armazenamento de dados do
municipio e sua localizagdo devera ser informada ao setor administrativo do Departamento de Planejamento
Urbano no ato da entrega da ordem de inicio e seguira o fluxograma estabelecido nesta Ordem de Servigo em
seu Anexo VII.

Art. 5° O ndo cumprimento das disposi¢des estabelecidas nesta Ordem de Servico € passivel
de responsabiliza¢do e poderd acarretar em penalidades previstas nas Lei Complementar n°® 37, de 21 de
novembro de 2007.

Art. 6° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 14 de janeiro de 2020.

LUIS ANTONIO BENVEGNU
Vice-prefeito no exercicio
do cargo de Prefeito
Registre-se e publique-se.

LEILA ISABEL LEITE PIEKALA
Secretaria de Gestdo e Fazenda
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ANEXO1
TERMO DE DESIGNACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA GERENCIAL

Declaramos para os devidos fins que a Secretaria designa a

Responsabilidade Técnica e Gerencial ao Arquiteto/Engenheiro ,

, responsavel para a fiscalizacdo da execugdo da obra , localizada na
- Santa Rosa/RS, conforme Contrato firmado entre Municipio de
Santa Rosa e , em

Santa Rosa - RS,
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ANEXO II
ORDEM DE INICIO DE SERVICO

O MUNICIPIO DE SANTA ROSA, pessoa juridica de direito publico interno inscrita no

CNPJ 88.546.890/0001-82 autoriza a empresa , localizada no enderego
, inscrita no CNPJ n° , através do contrato , celebrado

entre as partes, de acordo com a licitagdo na modalidade n° a dar

inicio aos servigos da obra ”, objeto do contrato acima.

O prazo de execugdo da obra ¢ de a contar a data de recebimento desta
Ordem de Inicio de Servigo.

O valor do contrato ¢ de , provenientes de recurso

O profissional designado para acompanhar a obra ¢

Santa Rosa - RS,
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ANEXO III
TERMO DE PARALISACAO

Pelo presente TERMO DE PARALISACAO DE OBRA entre as partes, de um lado a
contratada, , pessoa juridica de direito privado registrada no CNPJ
, de outro lado como contratante, 0 MUNICIPIO DE SANTA ROSA, neste ato representado
pelo(a) , , lotado na Secretaria ,
houveram por bem efetivar a PARALISACAO da obra abaixo citada, tendo sido sua execugdo e
fiscalizacdo autorizada através da Ordem de Inicio expedida em , conforme licitagao

, Processo Obra

O motivo da paralisagdo ¢

A partir desta data a obra executada pela empresa esta paralisada

até que sejam tomadas as devidas providéncias, de acordo com o artigo n.° 69 da Lei 8666.

E para constar, foi lavrado o presente TERMO DE PARALISACAO em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, que depois de lido e achado conforme foi assinado pelos representantes da

Prefeitura e contratada.

Santa Rosa - RS,
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ANEXO IV
ORDEM DE REINICIO

O MUNICIPIO DE SANTA ROSA, pessoa juridica de direito publico interno inscrita no

CNPJ 88.546.890/0001-82 autoriza a empresa , localizada no endereco

inscrita no CNPJ , através do contrato , celebrado
entre as partes, de acordo com a licitacao , a reiniciar os
servicos da obra ”, objeto do contrato acima.

A motivagdo da autorizagdo do reinicio se deve a

O prazo de execucdo ¢ de a contar a data de recebimento desta Ordem de
Reinicio.
O valor do contrato ¢ de , provenientes de recurso

O profissional designado para acompanhar a obra ¢ o
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ANEXO V
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Pelo presente TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO entre as partes, de um lado o
contratado, NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado com firma registrada no
CNPJ localizada , neste ato representada pelo

, residente e domiciliado , portador do CPF ,RG
, de outro lado como contratante, 0 MUNICIPIO DE SANTA ROSA, com sede na Avenida
Expedicionario Weber, n° 2983, Bairro Cruzeiro, neste ato representado pelo fiscal de obras da

Secretaria , , , houveram por bem

efetivar o RECEBIMENTO PROVISORIO da obra abaixo citada, tendo sido sua execucdo e

fiscalizacdo autorizada através da Ordem de Inicio expedida em , conforme licitagcao
, Processo Obra
A partir desta data, fica a empresa obrigada a reparar, corrigir,

remover € reconstruir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, de

acordo com a Lei 8.666/1993.

E para constar, foi lavrado o presente TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO em 3
(trés) vias de igual teor e forma, que depois de lido e achado conforme vai assinado pelos

representantes da Prefeitura e da contratada.
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ANEXO VI
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Pelo presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO entre as partes, de um lado o

contratado, , pessoa juridica de direito privado com firma registrada no
CNPJ localizada , neste ato representada pelo
, residente e domiciliado , portador do CPF ,RG

, de outro lado como contratante, 0 MUNICIPIO DE SANTA ROSA, com sede na Avenida
Expedicionario Weber, n° 2983, Bairro Cruzeiro, neste ato representado pelo fiscal de obras da

Secretaria , , , houveram por bem

efetivar o RECEBIMENTO DEFINITIVO da obra abaixo citada, tendo sido sua execucdo e

fiscalizacdo autorizada através da Ordem de Inicio expedida em , conforme licitagcao
, Processo Obra
A partir desta data, fica a empresa obrigada a reparar, corrigir,

remover € reconstruir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, de

acordo com a Lei 8.666/1993.

E para constar, foi lavrado o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO em 3
(trés) vias de igual teor e forma, que depois de lido e achado conforme vai assinado pelos

representantes da Prefeitura e da contratada.
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ANEXO VII

FLUXO DE ACOMPANHAMENTO DAS OBRAS PUBLICAS

INiCIO

DESIGNACAO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA
GERENCIAL DA OBRA

IMPEDIMENTO TERMO DE

ORDEM DE INICIO DA "
EXECUCAO PARALISACAO

ALIMENTACAO DO

SISTEMA COM REGISTROS APTO A RECISAO
FOTOGRAFICOS DAS REINICIA CONTRATUAL

OBRAS EM EXECUCAO

SIM

TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO ORDEM DE REINICIO

TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO

FINALIZACAO DA OBRA NO
SISTEMA
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