
ORDEM DE SERVIÇO N. º 10/2005.

A  UNIDADE  CENTRAL  DE  CONTROLE  INTERNO,  no  uso  de  suas
atribuições  legais  com  o  aval  do  Sr.  PREFEITO  MUNICIPAL  DE  SANTA
ROSA INSTITUI NORMA INTERNA, em anexo. 

DETERMINA:

 Todas  as  Secretarias  devem  observar  o  cumprimento  da  instrução
administrativa constante e anexa a esta Ordem de Serviço.

 Cada Secretaria deverá reproduzir e passar para conhecimento e cumprimento
da mesma, a todos os Servidores Municipais e Cargos de Confiança.  

 O descumprimento da mesma acarretará em responsabilidade administrativa
dos  envolvidos,  conforme  estabelece  a  Lei  N.  º  2.298/91  –  Estatuto  dos
Servidores Públicos Municipais.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, 24 DE JUNHO
DE 2005.

ALCIDES VICINI
 Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

CARLOS AUGUSTO LOZEKAM
Secretário Municipal de Administração e Governo



INSTUÇÃO NORMATIVA N. º 01/05.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso de suas atribuições legais,
que lhe são conferidas pela legislação vigente e,

 Fica instituída a obrigatoriedade de se fazer constar o “TERMO  DE
RESPONSABILIDADE”, sempre que o servidor receber para uso,
guarda e/ou conferencia, qualquer bem móvel, patrimonial ou não,
adquirido  com  verbas  próprias  ou  oriundas  de  transferências  e
convênios.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, 24 DE JUNHO
DE 2005.

ALCIDES VICINI
 Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

CARLOS AUGUSTO LOZEKAM
Secretário Municipal de Administração e Governo

TERMO DE RESPONSABILIDADE



Eu, __________________________________________________________
(nome do servidor)

__________________________,  matricula  n.º________  exerço  o  cargo/função  de
_____________________________________________________,  lotado  na  Secretaria  de
___________________________________________DECLARO-ME responsável  pelo bem
abaixo discriminado, comprometendo - me por sua guarda e zelando por sua conservação.

__________________________________
Assinatura do Servidor Responsável 

Data da entrega do(s) bem(ns) _____/_____/_____

ESPECIFICAÇÃO DO BEM ENTREGUE

Tipo:____________________________________________________________________________
Marca/Modelo:____________________________________________________________________
n.º patrimonial:____________________________________________________________________
Estado de conservação:______________________________________________________________
OBS:____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Tipo: ____________________________________________________________________________
Marca/Modelo:____________________________________________________________________
n.º patrimonial:____________________________________________________________________
Estado de conservação:______________________________________________________________
OBS:____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Tipo: ___________________________________________________________________________
Marca/Modelo:____________________________________________________________________
n.º patrimonial:____________________________________________________________________
Estado de conservação:______________________________________________________________
OBS:____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Tipo:____________________________________________________________________________
Marca/Modelo:____________________________________________________________________
n.º patrimonial:___________________________________________________________________
Estado de conservação:_____________________________________________________________
OBS:____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


	INSTUÇÃO NORMATIVA N. º 01/05.

