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1 OBJETIVO 

Estabelecer e manter procedimento para publicação do Diário Oficial do Município pelo sistema 

IPM. 

2 ABRANGÊNCIA 

Todos os servidores que fizerem envio de documentos para o Diário Oficial do Município e suas 

publicações . 

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS 

Lei Federal nº 12.527, de 18 de novembro de 2011; 

Lei Federal nº 14.129, de 29 de março de 2021; 

4 DEFINIÇÕES 

Essa atividade tem como finalidade definir os procedimentos para que servidores possam fazer os 

envios de textos jurídicos e atos administrativos e suas respectivas publicações no Diário Oficial do 

Município dentro do ambiente IPM. 

5 PROCESSO 

5.1. Descrição das atividades 

Para a correta execução das publicações no diário oficial será necessário seguir os seguntes passos. 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.527-2011?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14129.htm
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5.2 Responsabilidades 

5.2.1 Do servidor que deseja incluir textos jurídicos no Diário Oficial do Município. 

Acessar https://santarosa.atende.net 

Clicar no botão atende.net 

 

 
 

Abrir o “Menu IPM”. 

Clicar em Procuradoria. 

 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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Clicar em “Gerenciar”. 

 

Clicar em “Texto Juridico” 

 

Selecionar os textos jurídicos de interesse. 

 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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Clicar em “Diário Oficial” e enviar para diário oficial. 

 

5.2.2 Do servidor da Seção de Compras 

As publicações da Seção de Compras são enviadas automaticamente para o diário oficial caso o 

servidor o tenha selecionado como meio de publicação. 

 
 

5.2.3 Do servidor que publicar o Diário Oficial do Município 

Acessar https://santarosa.atende.net 

Clicar no botão atende.net 

 

 
Abrir o “Menu IPM”. 

Clicar em Procuradoria. 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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Clicar em “Diário Oficial” 

 

Clicar em Gerenciar 

 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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Clicar em Edições 

 

Clicar em “Incluir Edição” 

 

Clicar em “Atos” 

 

Selecionar os atos a serem publicados 

 

 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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Clicar em Confirmar na parte inferior esquerda da janela. 

 

 

Gerar PDF e assinar digitalmente. 

 

Clicar em publicar 

 

 

http://www.santarosa.rs.gov.br/
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6 REVISÃO 
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