PSGGO006 — Procedimento para a publicacdo do Diario Oficial pelo sistema IPM
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1 OBJETIVO

Estabelecer e manter procedimento para publicacdo do Diario Oficial do Municipio pelo sistema
IPM.

2 ABRANGENCIA

Todos os servidores que fizerem envio de documentos para o Diario Oficial do Municipio e suas
publicacdes .

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS

Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;
Lei Federal n®14.129, de 29 de marco de 2021,

4 DEFINICOES

Essa atividade tem como finalidade definir os procedimentos para que servidores possam fazer os
envios de textos juridicos e atos administrativos e suas respectivas publicacGes no Diario Oficial do
Municipio dentro do ambiente IPM.

5 PROCESSO

5.1. Descricdo das atividades
Para a correta execucdo das publicacdes no diario oficial sera necessario seguir 0s seguntes passos.
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5.2 Responsabilidades

5.2.1 Do servidor que deseja incluir textos juridicos no Diario Oficial do Municipio.

Acessar https://santarosa.atende.net
Clicar no botdo atende.net

- Autoatendimento atende.net -

Abrir 0 “Menu IPM”.

Clicar em Procuradoria.

& Atende.Net - IPM Sistemas Ltda - Santa Rosa / RS - Google Chrome

8 santarosa.atende.net/atende.php?rot=18aca="1#/sistema/54
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Clicar em “Gerenciar”.

;pm A, LEGISLACAO (WLG - 2013.01)

Gerenciar

Clicar em “Texto Juridico”

X, LEGISLACAD (WLG - 2013.01)

Gerenciar

Documentos

Texto Juridico

Selecionar os textos juridicos de interesse.

[7] consulta de Texto Juridico

Autor:| Selecione... | Anexos:| Todes w | Didrio Oficial:| Todos w | Disponivel Portal:
Ativoi| Sim | Categoria: Todos

Filtro: | Mimero w | Igual A4

£ Incluir

& Alterar | ] Excluir | £ Visualizar | g Imprimir | E5] Anexos
(5] Histéricos de AlteracGes

-4, Consultar | =

o Ativer | B Desativar | &g Disponivel no Portal - @ E-mail | [»] Diario Oficial =

IE| Namero Ano | Categoria Ementa Assunto Ativo

5736 2022 Le

19/05/2022  Institui Gratificagdo de Desempenho de Fungao aos .
|:| 5735 2022 Le 19/05/2022  Autoriza a Fundac&o Municipal de Saude de Santa R... 5im H
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Clicar em “Diario Oficial” e enviar para diario oficial.

spanivel na Portal - | [g] E-mail | [&] Diario Oficial =

Assunto T ——

AT . .. coc )
e Fungdo aos .. Gim Sim O

ide de Santa R_.. Sim Sim (]

5.2.2 Do servidor da Secdo de Compras

As publicagdes da Secdo de Compras sdo enviadas automaticamente para o diario oficial caso o
servidor o tenha selecionado como meio de publicacéo.

—-Oox

[ e[z Observagio:

5.2.3 Do servidor que publicar o Diario Oficial do Municipio
Acessar https://santarosa.atende.net
Clicar no botdo atende.net

Autoatendimento atende.net

Abrir 0 “Menu IPM”.

Clicar em Procuradoria.
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Clicar em “Diario Oficial”

& AtendeMet - IPM Sistemas Ltda - Santa Rosa / RS - Google Chrome
@ santarosa.atende.net/atende.php?rot=18aca=1#!/sistema/54

I s DIARIO OFICIAL (WDO - 2013.01)

Cadastro  Consulta  Gerenciar  Configuracies

Contabilidade @ Procuradoria
9 Legislacao
Suprimentas

| 0 Diario Oficial I
Recursos Humanos

& Arrecadacao
(=2 &

Procuradoria

Alta Gestao

JEEIEIE

B3

Governo Digital

Administraco Geral

Gerenciamento

BCEE

Clicar em Gerenciar

o AtendeMet - IPM Sisternas Ltda - Santa Rosa / RS - Google Chrome

8@ santarosa.atende.net/atende.php?rot=18aca=1#!/sistema/54

- m l‘ DIARIO OFICIAL (WDO - 2013.01)
p Cadastro  Consulta  Gerenciar  Configuracbes
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Clicar em Edicdes

I santarosa.atende.net/atende.php?rot=18aca=1#!/sistema/54

|, DIARIO OFICIAL (WDO - 2013.01)

Cadastro  Consulta Configuragdes

Edigoes

Clicar em “Incluir Edi¢ao”

T cConsultar Edigdo

Situagdo da Impress3o: | Todos  w | Situacdo:|Todos |

Filtro: | Mdmero ~ || Contido em ~ |[Exemplo: 1.2,6-10,15 ]| % Consumar [ - |
Ialncluir Edigcdo I |___u_, Alterar |--—d Excluir | o Misualizar |,,,gv Edigdo ~ | [F] Arguivo - | g, Publicar | [E&] Historico | - DCR -
| - Mamero | Tipo Edigac

Clicar em “Atos”

1 incluir EdicSo

SEeS |

Tipo: | Padric IPM || 1| % |ordindgria

Nljmero:l 1|

Arquivo da Edigao

Argquivo Mowo: | |l Buscar I

Arquivo Afual: | I

Selecionar os atos a serem publicados

1 incluir Edigio

Geral Atos

Consulta de Atos

I =l

Tipo: | Todos ~ | origem:| Todes ~ | categoria:| Todes -
Filtro:| Namero ~ | 1gual ~| |[ = consuitar [ ~ |

e setecionar | 4o visualizar |

| Nam ‘ Ano | Categoria | Data do Texto | Ementa Cadastrado Por

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDOS DO MUNICIPIO DE SANT... TAMARA COLETTO

599 2022 Portaria 21/06/2022
598 2022 Portaria 21/06/2022 A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE SANT... TAMARA COLETTO
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Clicar em Confirmar na parte inferior esquerda da janela.

I Anterior Proximo . Confirmar Limpar Eechar -

Gerar PDF e assinar digitalmente.

Situacdo: | Todos -
~ | Contido em w | Exemplo: 1,2,6-10,15 =
wcluir | i Visualizar |£ Edicdo - | [ | Arguivo « | & Publica

#& Gerar PDF

Situacao

Clicar em publicar

] Consultar Edigio

Situacdo da Impressdo: Todos » | Situacdo: Todes -
Filtro: | Numero | Contido em - |Exen1pln: 1,2,6-10,15 | -, Consultar | «
g Incluir Edicdo | |5 Alterar | 7] Excluir | A Visualizar, | #& Edicdo » | [B] Arguivo = OCR »
[C] « Mamero Tipo Edigao Situacao
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6 REVISAO

Revisdo Item Data
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