PSMA 001 - Procedimento de Solicitacdo de Reserva de Alevinos
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1 OBJETIVO

Definir procedimento, padronizar e informatizar a solicitacdo de reserva de alevinos para produtores
interessados através do programa de Incentivo a Piscicultura.

2 ABRANGENCIA

Abrange a Secretaria Municipal de Agricultura, usuérios que realizam protocolo, e produtores
interessados.

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS

— Inscricéo estadual de produtor rural com propriedade no municipio de Santa Rosa
— Certiddo Negativa de Debito do municipio de Santa Rosa
— Lein® 4.518, de 11 de maio de 20009.

— Edital de chamamento publico.

4 DEFINICOES

Essa atividade tem a finalidade de realizar a solicitagdo de reserva de alevinos no municipio de
Santa Rosa — RS, com métodos de registro e controle.
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5 PROCESSO

5.1. Descricdo das atividades

a) Realizar a conferéncia da Certiddo Negativa de Debito do solicitante junto ao municipio de
Santa Rosa. Link
https://santarosa.atende.net/?pg=autoatendimento#!/tipo/servico/valor/36/padrao/1/load/1
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b) Verificar junto ao setor de bloco de produtor rural se a situacéo atual da inscricdo estadual
de produtor rural do territério do municipio de Santa Rosa, em situacéo regular.

c) Verificar o saldo de alevinos na planilha disponibilizada pelo setor responsavel pelo controle
do programa de incentivo a piscicultura.

d) Abertura de processo administrativo, com a impressao de duas vias do protocolo de abertura
do processo, deve ser entregue ao requerente e a outra assinada e anexada ao processo de
abertura do edital. A via assinada devera ser anexada, devido o lancamento da taxa, que
deverd obedecer ao edital, bem como o valor constante na inscri¢éo.
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@ santarosa.atende.net/atende.php?rot=1&aca=1#!/sistema/16
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Abertura Requerentes ™ Documentos

Processo Sigiloso: (]
NUmero/Ano: /| 2021

| Assunto: 46| 4 | SOLICITACAO
Subassunto: 682 4 |RESERVA DE ALEVINOS
Previsdo:| 03/03/2021 | |
Finalidade: | Atendimento ao Piblico v

Descricdo da Solicitacdo;  SOLICITO A RESERVA DE ALEVINOS -
INSCRIGAO ESTADUAL:
SIOUT N°:
CND:
Quantidades
ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA CAPIM:
ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA HUNGARA:
ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA CABECA GRANDE: L)
ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA PRATEADA: #

e) O Servidor responsavel pela organizacdo dos pedidos de reserva de alevino recebera o
processo.

f) Aguardar o término do periodo das inscrigdes e verificar a situacdo do pagamento da taxa.

g) Caso a taxa ndo for paga até o prazo definido no edital o processo serd indeferido e
arquivado.

h) Caso a taxa esta paga sera deferido o processo, e incluido no pedido para empresa
fornecedora.

i) Assim que atendido o pedido o servidor responsavel ira registrar no processo a data de
atendimento e na sequencia registrara encerramento do processo.

Pré-preenchimento do sistema no novo processo, quando selecionado Subassunto “Reserva de
alevinos”.

SOLICITO A RESERVA DE ALEVINOS
INSCRICAO ESTADUAL:
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SIOUT N¢°:

CND:

Quantidades

ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA CAPIM:

ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA HUNGARA:

ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA CABECA GRANDE:
ALEVINO DE PEIXE VARIEDADE CARPA PRATEADA:

Quantidade Total:
Valor do Alevino: R$ 0,44
Valor Total:

Valor Produtor 50%:

Telefone de contato:
Whats:

Declaragdo do requerente.

Estou ciente que o pagamento do boleto deve ser realizado até dia 01/04/2021, podendo ainda ser
pago diretamente no caixa da prefeitura até o dia 05/04/2021, caso nao pago até a data referida o
pedido sera cancelado.

Os alevinos serdo utilizados na propriedade a qual tenho posse, na proporcao de 1 alevino para cada
3 m?3 de &gua existente nos acudes da sua propriedade, estando ciente que se destinado para outras
finalidades terei que recolher a tesouraria da prefeitura o valor integral do subsidio recebido.

Obs.:
Os alevinos serdo entregues no dia 14/04/2021 as 8:30 h, na Secretaria Municipal de Agricultura, na
Rua Castelo Branco, 784, Bairro So Francisco. Contato 3511 5111.

5.2. Responsabilidades

a) do Protocolo:

- Efetuar a conferéncia de saldo de alevinos na planilha, verificar a disponibilidade da certidao
negativa de debito, inscrigdo estadual e SIOUT.

- Realizar o protocolo com o preenchimento do formulario, emissdo da taxa e langcamento na
planilha disponibilizada na pasta compartilhada agricultura/alevinos.

- Coletar a assinatura do requerente no protocolo e entregar uma via ao produtor.

b) do chefe da secéo de agropecuaria e servigo de inspe¢do municipal - SIM:
- Agendar a programacdao de entrega dos alevinos e publicar o edital de chamamento pablico.
- Orientar e coordenar os servidores com relagao as inscri¢des dos alevinos.
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- Programar a planilha de saldo de alevinos, conforme autorizagédo pelo secretario.
- Conferir os protocolos, e confirmar os protocolos.
- Enviar a planilha no formato solicitado pela empresa vencedora do processo de licitacdo.

- Conferir a nota fiscal, com cruzamento das informagdes constante na planilha e produto fornecido
pela empresa.

- Emitir Termo de Liberacdo de Pagamento

¢) do Setor Financeiro:
- Efetuar o pagamento de acordo com a ordem emitida pelo fiscal de contrato;

6 REVISAO

Revisao ltem Data
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