
 1 

 

 
PSMA 003 - Procedimento de Solicitação de Transporte de Adubo Orgânico 

 

 

 

Aldir Luis Mallmann   

Elaborado  Revisado Aprovado 

 

“Doe órgãos, doe sangue: Salve vidas” 

Av. Expedicionário Weber, 2983 – Santa Rosa/RS – www.santarosa.rs.gov.br Fone 55 3511-5100 

SUMÁRIO 

1 OBJETIVO............................................................................................................................... 1 

2 ABRANGÊNCIA..................................................................................................................... 1 

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS ...................................................................................... 1 

4 DEFINIÇÕES .......................................................................................................................... 1 

5 PROCESSO ............................................................................................................................. 2 

6 REVISÃO ................................................................................................................................ 5 

 

1 OBJETIVO 

Definir procedimento, padronizar e informatizar a solicitação de transporte de adubo orgânico 

através de processo digital. Entregando uma via do protocolo e arquivando uma com a assinatura do 

requerente, bem como o tramite do processo e realização do serviço. 

2 ABRANGÊNCIA 

Todos os agricultores do Território do Município de Santa Rosa que tenham interesse em receber 

serviço de transporte adubo orgânico e atende os pré-requisitos. 

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 Lei n° 5.175, de 29 de dezembro de 2014 que dispõe sobre o Programa de Incentivo à 

Produção Rural do Município de Santa Rosa e dá outras providências. 

 Lei nº 5.488, de 28 de dezembro de 2018 que altera a Lei Municipal nº 5.175, de 29 de 

dezembro de 2014, que dispõe sobre o Programa de Incentivo à Produção Rural do 

Município de Santa Rosa e dá outras providências. 

4 DEFINIÇÕES 

Essa atividade tem a finalidade de realizar as inscrições de solicitação de transporte de adubo 

orgânico, bem como a operacionalização. 



 2 

 

 
PSMA 003 - Procedimento de Solicitação de Transporte de Adubo Orgânico 

 

 

 

Aldir Luis Mallmann   

Elaborado  Revisado Aprovado 

 

“Doe órgãos, doe sangue: Salve vidas” 

Av. Expedicionário Weber, 2983 – Santa Rosa/RS – www.santarosa.rs.gov.br Fone 55 3511-5100 

5 PROCESSO 

5.1. Descrição das atividades 

a) Realizar a conferência da Certidão Negativa de Debito do solicitante junto ao município de 

Santa Rosa. Link 

https://santarosa.atende.net/?pg=autoatendimento#!/tipo/servico/valor/36/padrao/1/load/1 

 

b) Verificar junto ao setor de bloco de produtor rural, se a situação atual da inscrição estadual 

de produtor rural do território do município de Santa Rosa, encontra-se regular. 

c) Abertura de processo administrativo, com a impressão de duas vias do protocolo de abertura 

do processo, sendo uma será entregue ao requerente e a outra será coletada a assinatura e 

guardada no local de realização do protocolo, a fins de comprovar a solicitação devido à 

possibilidade de lançamento da taxa caso exceder o limite de duas cargas/horas ano. O 

procedimento pode ser realizado, por qualquer servidor autorizado a abrir processo no 

município, com preenchimento das informações no pré-formulário que está disponível na 

abertura do processo no assunto “Serviço Rural” e Subassunto “Transporte de Adubo 

Orgânico”, tramitando para a Secretaria Municipal de Agricultura / Departamento de 

Desenvolvimento Rural, conforme figura. 



 3 

 

 
PSMA 003 - Procedimento de Solicitação de Transporte de Adubo Orgânico 

 

 

 

Aldir Luis Mallmann   

Elaborado  Revisado Aprovado 

 

“Doe órgãos, doe sangue: Salve vidas” 

Av. Expedicionário Weber, 2983 – Santa Rosa/RS – www.santarosa.rs.gov.br Fone 55 3511-5100 

 

 

d) A chefia responsável pelo serviço realizará diariamente a consulta de processos em 

tramitação com o subassunto “Transporte de Adubo Orgânico” e receberá o processo. 

e) Serão analisados e classificados os processos por data do processo, disponibilidade da 

matéria prima (adubo orgânico) bem como a situação do solo onde será aplicado com 

relação à umidade ou outro fator que possa dificultar o acesso, e programando a aplicação. 

f) Será repassado ao motorista do caminhão o processo a ser realizado, o qual deverá preencher 

os dados de execução a chefia imediata. 

g) Ao fazer o registro no processo a data de execução, e caso tenha excedido o limite da 

gratuidade emitir à taxa, com vencimento 30 dias posterior a data de realização, 

comunicando o requerente do lançamento e arquivando o processo. 

 

Pré-preenchimento do sistema no novo processo, quando selecionado Subassunto “Transporte de 

Adubo Orgânico”. 
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Requisitos 

Nº da inscrição de produtor (bloco) rural em situação regular do município de Santa Rosa:110/ 

Certidão negativa de débito municipal: 

Para informação de localização e contato 

Telefone:                                 Whats: 

Endereço da propriedade: 

Ponto de referência: 

Descrição da Solicitação do transporte de adubo orgânico: 

____________ 

 

Eu requerente, reconheço que caso o serviço realizado ultrapasse o limite 2 horas ou 2 cargas/ano 

terei que recolher a taxa o excedente até 30 dias após a realização do serviço, conforme Código 

Tributário Municipal, lei municipal 5175/2014 e lei 5.488/2018. 

 

Serviço realizado (Preenchimento pelo motorista): 

Data:_____/______/________  Hora: ___:____ ás ___:_____ 

Data:_____/______/________  Hora: ___:____ ás ___:_____ 

Quantidade de Horas:_______     Quantidade de Cargas: _________ 

Motorista: __________________________  

 

5.2. Responsabilidades 

a) do Protocolo:  

- Realizar a abertura do processo administrativo digital, com preenchimento das informações no 

pré-formulário que aparecerá na descrição da solicitação no momento que selecionar o subassunto 

“Transporte de adubo orgânico”, e encaminhar para o departamento de desenvolvimento rural. 

b) do servidor responsável pela execução do serviço: 

- Entrar em contato com o produtor, coletar informações da localização da propriedade, bem como 

condições do solo em que será aplicado, classificando a sequencia de aplicação, conforme a data de 

abertura do processo e possibilidade de acesso do caminhão. 

- Executar o serviço. 

- Preenche a folha de abertura do protocolo, entregando ao chefe. 



 5 

 

 
PSMA 003 - Procedimento de Solicitação de Transporte de Adubo Orgânico 

 

 

 

Aldir Luis Mallmann   

Elaborado  Revisado Aprovado 

 

“Doe órgãos, doe sangue: Salve vidas” 

Av. Expedicionário Weber, 2983 – Santa Rosa/RS – www.santarosa.rs.gov.br Fone 55 3511-5100 

- Relatar qualquer divergência no processo ao chefe imediato. 

c) do diretor de desenvolvimento rural e na ausência o chefe de seção de agropecuária e serviço de 

inspeção municipal - SIM: 

- Divulgar o programa. 

- Realizar, diariamente, o recebimento do processo em tramitação com o subassunto “Transporte de 

Adubo Orgânico”. 

- Analisar o protocolo do requerente, permitindo realizar o serviço caso o mesmo não ultrapasse de 

duas cargas/horas/ano. 

- Caso o pedido realizado no protocolo ser maior que as duas cargas/hora/ano, solicitar decisão ao 

secretario municipal de agricultura. 

- Lançar as cargas/horas executadas, emitir a taxa, caso exceda a gratuidade, encerrar e arquivar o 

processo. 

d) do secretario municipal de agricultura: 

- Analisar sobre a execução ou não do processo que ultrapassar duas cargas/horas/ano. 
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