PSMA 003 - Procedimento de Solicitacdo de Transporte de Adubo Organico
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1 OBJETIVO

Definir procedimento, padronizar e informatizar a solicitacdo de transporte de adubo orgénico
através de processo digital. Entregando uma via do protocolo e arquivando uma com a assinatura do
requerente, bem como o tramite do processo e realizacéo do servico.

2 ABRANGENCIA

Todos os agricultores do Territério do Municipio de Santa Rosa que tenham interesse em receber
servico de transporte adubo orgénico e atende os pré-requisitos.

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS

— Lei n° 5.175, de 29 de dezembro de 2014 que dispBe sobre o Programa de Incentivo a
Producdo Rural do Municipio de Santa Rosa e da outras providéncias.

— Lei n°® 5.488, de 28 de dezembro de 2018 que altera a Lei Municipal n° 5.175, de 29 de
dezembro de 2014, que dispGe sobre o Programa de Incentivo a Producdo Rural do
Municipio de Santa Rosa e da outras providéncias.

4 DEFINICOES

Essa atividade tem a finalidade de realizar as inscri¢cbes de solicitacdo de transporte de adubo
organico, bem como a operacionalizagéo.
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5 PROCESSO

5.1. Descricao das atividades

a) Realizar a conferéncia da Certiddo Negativa de Debito do solicitante junto ao municipio de
Santa Rosa. Link
https://santarosa.atende.net/?pg=autoatendimento#!/tipo/servico/valor/36/padrao/1/load/1
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b) Verificar junto ao setor de bloco de produtor rural, se a situagdo atual da inscrigdo estadual
de produtor rural do territério do municipio de Santa Rosa, encontra-se regular.

c) Abertura de processo administrativo, com a impressao de duas vias do protocolo de abertura
do processo, sendo uma serd entregue ao requerente e a outra sera coletada a assinatura e
guardada no local de realizacdo do protocolo, a fins de comprovar a solicitacdo devido a
possibilidade de lancamento da taxa caso exceder o limite de duas cargas/horas ano. O
procedimento pode ser realizado, por qualquer servidor autorizado a abrir processo no
municipio, com preenchimento das informacgdes no pré-formulario que esta disponivel na
abertura do processo no assunto “Servico Rural” e Subassunto “Transporte de Adubo
Organico”, tramitando para a Secretaria Municipal de Agricultura / Departamento de
Desenvolvimento Rural, conforme figura.
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Processo Sigiloso: [
NUmero/Ano: /2021
Assunto: 188 4 | SERVICO RURAL
Subassunta: 699 -, | TRANSPORTE DE ADUBO ORGANICO (ESTERCO)
Previsdio: | 18/05/2021
Finalidade:  Atendimento ao Pblico ~

Descricao da Solicitacio: | Requisitos
Ne da Inscrico de Produtor (Bloco) Rural em situacio regular do municipio de Santa Rosa:110/
Certiddo negativa de débito municipal:
Para informagao de localizacdo e contato
Telefone: Whats:
Endereco da propriedade:
Ponto de referéncia:
Descricdo da Solicitacio do transporte de adubo organico:

Eu requerente, reconhego que caso o servigo realizado ultrapasse o limite 2 horas ou 2 cargas/ano terei que
recolher a taxa 0 excedente até 30 dias apds a realizacio do servico, conforme Cddigo Tributario Municipal, lei
municipal 5175/2014 e lei 5.488/2018.

Servico realizado (Preenchimento pelo motorista):

Data: / / Hora: __ @ &s_
Data: / / Hora: __ @ as_ :
Quantidade de Horas: Quantidade de Cargas:
Mctorista:

[(C

d) A chefia responsavel pelo servico realizard diariamente a consulta de processos em

tramitacdo com o subassunto “Transporte de Adubo Orgénico” e recebera o processo.

e) Serdo analisados e classificados os processos por data do processo, disponibilidade da
matéria prima (adubo organico) bem como a situacdo do solo onde serd aplicado com
relacdo a umidade ou outro fator que possa dificultar o acesso, e programando a aplicacao.

f) Sera repassado ao motorista do caminhdo o processo a ser realizado, o qual devera preencher

os dados de execucdo a chefia imediata.

g) Ao fazer o registro no processo a data de execucdo, e caso tenha excedido o limite da
gratuidade emitir a taxa, com vencimento 30 dias posterior a data de realizagdo,

comunicando o requerente do langamento e arquivando 0 processo.

Pré-preenchimento do sistema no novo processo, quando selecionado Subassunto “Transporte de

Adubo Organico”.
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Requisitos

N° da inscricdo de produtor (bloco) rural em situacdo regular do municipio de Santa Rosa: 110/
Certiddo negativa de débito municipal:

Para informagao de localizacédo e contato

Telefone: Whats:

Endereco da propriedade:

Ponto de referéncia:

Descricdo da Solicitacédo do transporte de adubo orgéanico:

Eu requerente, reconheco que caso 0 servico realizado ultrapasse o limite 2 horas ou 2 cargas/ano
terei que recolher a taxa o excedente até 30 dias ap0s a realizacdo do servico, conforme Cddigo
Tributario Municipal, lei municipal 5175/2014 e lei 5.488/2018.

Servico realizado (Preenchimento pelo motorista):

Data: / / Hora: __ : as

Data: / / Hora: : as
Quantidade de Horas: Quantidade de Cargas:
Motorista:

5.2. Responsabilidades

a) do Protocolo:

- Realizar a abertura do processo administrativo digital, com preenchimento das informacgdes no
pré-formulério que aparecerd na descri¢do da solicitagdo no momento que selecionar o subassunto
“Transporte de adubo organico”, e encaminhar para o departamento de desenvolvimento rural.

b) do servidor responsavel pela execucgdo do servico:

- Entrar em contato com o produtor, coletar informagdes da localizacdo da propriedade, bem como
condicdes do solo em que seré aplicado, classificando a sequencia de aplicacdo, conforme a data de
abertura do processo e possibilidade de acesso do caminhé&o.

- Executar o servico.
- Preenche a folha de abertura do protocolo, entregando ao chefe.
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- Relatar qualquer divergéncia no processo ao chefe imediato.

c) do diretor de desenvolvimento rural e na auséncia o chefe de secéo de agropecuaria e servigo de
inspecdo municipal - SIM:

- Divulgar o programa.

- Realizar, diariamente, o recebimento do processo em tramitagdo com o subassunto “Transporte de
Adubo Organico”.

- Analisar o protocolo do requerente, permitindo realizar o servi¢co caso 0 mesmo nao ultrapasse de
duas cargas/horas/ano.

- Caso o pedido realizado no protocolo ser maior que as duas cargas/hora/ano, solicitar decisdo ao
secretario municipal de agricultura.

- Lancar as cargas/horas executadas, emitir a taxa, caso exceda a gratuidade, encerrar e arquivar o
processo.

d) do secretario municipal de agricultura:
- Analisar sobre a execugdo ou ndo do processo que ultrapassar duas cargas/horas/ano.

6 REVISAO

Revisao ltem Data
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