PDRHO009 - Procedimento de Realizacdo de Aposentadoria por Idade
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1 OBJETIVO

Definir procedimento para realizacdo de aposentadoria por idade dos servidores do Municipio de
Santa Rosa.

2 ABRANGENCIA

Abrange os servidores do Municipio que cumprirem os requisitos conforme Art. 40 da CF — EC
41/2003: Aplicacédo na forma de Mulher Quadro Geral (10 anos servigo publico, 05 anos no cargo,
60 anos de idade). Aplicacdo na forma de Homem Quadro Geral (10 anos servigo publico, 05 anos
no cargo, 65 anos de idade).

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS
- Emenda Constitucional N° 41/2003.

4 DEFINICOES

Essa atividade tem a finalidade de estabelecer os procedimentos de concessdo de aposentadoria por
idade aos servidores publico municipais.

5 PROCESSO

5.1. Descricdo das atividades

Para a concessdo de Aposentadoria por Idade o servidor precisa ter cumprido 0s requisitos
conforme Art. 40 da CF — EC 41/2003: Aplicacdo na forma de Mulher Quadro Geral (10 anos
servigo publico, 05 anos no cargo, 60 anos de idade). Aplicacdo na forma de Homem Quadro Geral
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(10 anos servico publico, 05 anos no cargo, 65 anos de idade). A remuneragdo € com proventos
proporcionais, tendo como base de célculo a média das contribuicBes e o critério de corre¢do do
provento a manutencdo do valor real.

5.1.1. Do Pedido de Aposentadoria — Protocolo de Abertura do Processo

O servidor comparece a0 DRH manifestando a intencdo de aposentadoria. Se ja cumpriu 0S
requisitos, recebe orientacdo quanto aos documentos necessarios para a abertura de protocolo com
seu pedido de aposentadoria. Nesse momento, também é orientado sobre os procedimentos gerais
para a realizagdo de sua aposentadoria. Abaixo a relacdo de documentos que é entregue para o
servidor providenciar e apresentar para a abertura do processo de aposentadoria.

DOCUMENTOS APOSENTADORIA ESTATUTARIO
- Requerimento — modelo da Prefeitura;
- 01 foto ¥ atualizada;
- Copia autenticada do CPF e Identidade;
- Certiddo nascimento / casamento atualizada (retirar no cartério com emisséo de no
méaximo 30 dias antes da abertura do processo);
- Copia simples do CPF e Carteira Identidade do conjuge;
- Comprovante de endereco ( um comprovante original, ou copia autenticada, ou entio
declaragdo de residéncia);
- _Copia simples da Certiddo de Nascimento, CPF e Carteira Identidade dos filhos
menores de 21 anos;
- Copia simples da Certidéo de Nascimento, CPF e Carteira Identidade e Comprovante
de matricula do semestre atual dos filhos maiores de 21 anos dependentes do IRPE:
- Certiddo de tempo de servico CLT (original. solicitar no INSS, se ainda ndo averbou
1n0 municipio);
- Declaracio de Bens;

Quando o servidor retornar ao DRH com os documentos, preenche o Requerimento de
Aposentadoria e a Declaracdo de Recebimento de Pensdo ou Aposentadoria em Outro Regime de
Previdéncia, conforme modelos abaixo:
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Feito isso, é aberto o processo de aposentadoria. O servidor é orientado a comunicar sua chefia
imediata sobre seu ultimo dia de trabalho e recebe orientaces sobre o dia em que vira ao DRH para
assinar a rescisdo. Além das questdes préaticas, busca-se de uma conversa “mais aberta” sobre seus
planos e projetos para o futuro. O servidor responsavel pela elaboracdo da aposentadoria é
responsavel por também comunicar a chefia imediata do servidor sobre a data da aposentadoria e

sobre uma forma de homenagea-lo.

Com o pedido de aposentadoria protocolado, a aposentadoria é realizada junto ao sistema do

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

5.1.2. Do Preenchimento no SAPIEM - Sistema de Pensdes e Inativacbes da Esfera Municipal

No SAPIEM sdo preenchidas as informagdes referentes a vida funcional do servidor (a), tendo
como base a pasta funcional e os atos legais de toda sua vida funcional, conforme quadro que segue:
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Quadro 01: Acesso ao SAPIEM:

Bem-vindo ao Sistema de Pensdes e Inativages da Esfera Municipal

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADOIRS

4
da em 2021-06-24 20.35.37.005 0300

nados sio de responsabllidade do administrador da entidade. Os dados somente poderdio ser editados peta entidade proprietéria do cenificado e mediante validagso de

O acesso ao SAPIEM ¢ feito por meio de senha, com certificado digital e cadastrado pela Unidade
Central de Controle Interno. Apds feito login, o primeiro passo é selecionar a opc¢do conforme
quadro abaixo. Apds, clicar em avancar.

Selecione uma opcéao de inativagao:

O Nova inativacio

® 11—

O 2 — Abrir inativacio cadastrada anteriormente
O 3 — Importar dados por arquivo XML

O 4

Criar requerimento de inativacdo voluntaria

Shigue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério

( Sobre ) (_Auda ) ( —Votar ) (Avancar - ) ( Sar )

O sistema vai direcionar para a proxima tela, na qual sdo inseridos os dados do servidor. Clicar em
verificar CPF e clicar em avancar, conforme quadro abaixo:

- Insira os dados do servidor

CPF: * [ | Data de nascimento: * | & (Verificar CPF)

O sistema vai encaminhar para a proxima tela, ja preenchida automaticamente com alguns dados
pessoais do servidor, conforme proxima imagem. Basta acrescentar as informacdes faltantes:

Chque em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) ( Auda ) (< Voltar ) (Avancar - ) ( Sar )
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SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

~Insira os dadoes do servidor

CPF: * 000.000.000-00 Data de nascimento: * 10/10/10000 (Atualizar com a Receita Federal)
Nome: * | Fulana de Tal |
Sexo: * Feminino Nacionalidade: * Brasileira
Nome da mée: * | Fulana de Tal |
Nome do pai:  |.Flano de Tal |
~|dentidade:

Tipo: * | Carteira de Identidade Civil | Nimero: *[ 00000000

Orgéo emissor * |SSF’ ‘ UF Exp.: "
Estado civil: Separado(a) « | PIS/PASEP: | 0000000000 ‘
Nome
solteira/casada: | Fulana de Tal |
Titulo de eleitor: | goopooooo | E-mail: | |
~Enderego:

Logradouro: | Rua XxxxxX ‘ Nr. ; 000 | Compl.- | |Baf'm)' |Centra\ ‘

CEP: .000 Municipio de residéncia: *[ SANTA ROSA ~]

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )C Audz ) ( —Moftar ) (Avancar—) ( Sar )

Apbs clicar em avancar, o sistema direciona para a proxima tela, conforme imagem abaixo.
Necessario selecionar a espécie de aposentadoria e a modalidade.

~Insira os dados dos beneficios do servidor

Espécie: * [ Comum v
Modalidade: * «Selecione um item...»  poo oo mulher (EG 41/2003) v]
Matricula: Professor Identificacdo funcional:| |
Cargo: * Especial Il | Padréo: | |
Regime juridico: * | Estatutario ~ | Nivel * [m |
Reg. de trabalho semanal: "‘|4D | Classe: | |

|

Escolaridade do servidor: |Ensin0 Médio Completo | Qutros: |

Escolaridade do cargo: |En5in0 Fundamental Incorr|

( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro ) ( Anterior ) ( Préoximo ) ( Ulimo ) ( Gravar ) ( Cancelar )
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~Insira os dados dos beneficios do servidor

Espécie: ”
Modalidade: * Aposentadoria por idade proporcional, mulher (EC 41/2003) V\
. . «Selecione um item._»
Matricula: X . .
Aposentadoria voluntaria por tempo de servigo, mulher (CF 1988)
Cargo: * Aposentadoria veoluntara proporcional por tempo de servigo, mulher (CF 1928)
Regime juridico: * Aposentadoria veluntana por idade com proventes proporcionals, mulher (CF 1988)

Aposentadoria voluntaria por tempo de contribuicdo, mulher (EC 20/1998)
. | Aposentadoria por idade com proventos proporcionais, mulher (EC 20/1998)
Escolaridade do servidol zposentadoria voluntaria por tempo de contribuic o, mulher (EC 41/2003)

(SN ENGELER LRl Aposentadoria por idade proporcional, mulher (EC 41/2003)
Aposentadoria por invalidez com proventos integrais (EC 20/1998)

Aposentadoria por invalidez com proventos proporcionais, mulher (EC 20/1993) D
Cargo/Emprego iposen:a:jor?a por ?nva:\gez com proventos integrais (EC 41;’2&03)&6 s12003)

- . posentadoria por invalidez com proventos proporcionais, mulher
QM—OESDEC@M Aposentadoria por invalidez com proventos integrais (EC 70/2012)
Aposentadoria por invalidez com proventos proporcionais, mulher (EC 70/2012)
Aposentadoria compulséria por idade, mulher (EC 41/2003)
Aposentadoria compulséria por idade, mulher (EC 88/2015)
Aposentadoria pelo art. 8° da EC 20/1988, mulher
Aposentadoria pelo art. 8° da EC 20/1988 proporcional, mulher
Aposentadoria pelo art. 2° da EC 41/2003, mulher
Aposentadoria pelo art. 8° da EC 41/2003, mulher -

Reg. de trabalho seman;

|:)r[:i0nal, mulher (EC 41/2003)

Preencher os demais campos, conforme proxima imagem. Clicar em Gravar e Avancar.

-Insira os dados dos beneficios do servidor

Espécie: © [Comum v]
Modalidade: * |Aposentadoria por idade proporcional, mulher (EC 41/2003) V|
Matricula: [00000-0 | Identificagso funcional:| |
Cargo: * |Operari0 Especializado Il C| Padréo: \ |
Regime juridico: * [Estatutario v | Nivel: * I |
Reg. de trabalho semanal: "|40 | Classe ‘ |

|

Escolaridade do servidor: |En5in0 Médio Completo | Outros: \

Escolaridade do cargo: |Ensine Fundamental Incon]|

( Incuir )  Deletar ) ( Primeiro ) ( Anterior ) ( Préximo ) (C Ulimo ) ( Gravar ) (C Cancelar )

Ao clicar em Gravar, o0 sistema vai direcionar para a proxima tela, conforme imagem abaixo. Nessa
tela, assim que for finalizado o preenchimento de cada ficha, o sistema assinala com um sinal de
“correto” no lado esquerdo, como se pode observar na figura. Ao clicar na Ficha 01 e em Avangar,
0 sistema direciona para a préxima tela.

Selecione = fil.‘.hﬂ e clique em “AVﬂI‘IQar N —
v O Ficha 01 - Orgéo concessor

+ O Ficha 02 - Composicéo dos proventos

+ O Ficha 03 - Assentamentos

v O Ficha 04 - Quadro de inativacdo

) Ficha 05 - Averbacées

+ O Ficha 07 - Comentarios/Observacdes
+ O Ficha 08 - Ato de inativaco

O Verificacio de erros e avisos
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Assim sera o preenchimento da Ficha 01:

Org&o concessor: *

Autoridade firmatana: *

Controle

[P DE SANTA ROSA

ANDERSON MANTEI - Prefeito v |

interno: *

[ LEANDRO JUNGES - Contador v |

Na Ficha 02 serdo preenchidas informacdes referentes a Ultima

conforme tela abaixo:

:-Lei do ultimo

remuneracdo do servidor (a),

 Tipo: *[Lei Municipal | Nmero: 5493 | Ano: *[2019
 Tabela vigente A/C de: = [01/04/2020 =
o] do da dltima =15

Descrigéo: * |Vencwmemo Basico Nivel Il

|Valor: RS *[1.217,94

Base legal:

Tipo: *[ Lei Municipal

v | Nimero: (5498

| Ano: *[2018

| Artigos: ‘ 3¢

 Inclur ) (CB8E&ER ) ( Primeic ) ( Anterior ) ( Broxime ) ( Ulimo ) (C Gravar ) (( Cancelar )

Descrigdo
Vencimento B:

Gratificacdo p
Total:

asico Nivel lll

09 triénios a 5% cada, totalizando 45%
Gratificacio Adicional de 25%, por Tempo de Servico
or Escolaridade de 7%

Base legal Valor
5498/2019, art. 3° 1.217,94
37/2007, art. 85 548,07
37/2007, art. 230 304,49
2866/1995, art. 1%inciso Il 8526

2.155,76

Na ficha 03 — Assentamentos, sdo lancados os atos legais relacionados a vida funcional do servidor,
de acordo com as portarias constantes em sua pasta funcional e decretos de enquadramento, tais
como: Portaria de Nomeacao, de estabilidade, concessdo de licenca prémio, adicional de tempo de
servigo, alteracdo de nivel, faltas injustificadas, enquadramentos, entre outros. Observar a
peculiaridade de cada cargo e servidor. Prestar atencdo para o correto preenchimento da base legal.
Ao clicar na barra de rolagem é possivel identificar algumas das opcbes disponiveis, se ndo for
possivel localizar aquela correspondente ao langamento que se pretende realizar, pode ser utilizada
a opgdo “Outros langamentos”. Para incluir um langamento, basta clicar na opcéo Incluir e fazer os
devidos lancamentos. Apds clicar em Gravar.

Ocorréncia: *
Ato individual
Lei de criagd

Tipo: | «Seleci

Nomeacdo, posse e exercicio

~]

Falta ndo justificada

Faltas ndo justificadas - Inicio e fim

Funcéo gratificada - Inicio & fim

Funcdo gratificada - Substituicdo - Inicio e fim
Funcéo gratificada - Incorporacéo
Gratificac&o - Inicio e fim

| Gratificacdo - Incorporacdo

Descricéo: *

Insalubridade - Inicio & fim

Licenca acompanhar cénjuge - Inicio e fim
Licenca cargo eletivo - Inicio e fim

Licenca interesse - Inicio e fim

Licenga prémio - Concesséo

Licenga prémio - Convers&o em peclnia

Licenca prémio - Conversdo em tempo de servico
Licenca prémio - Gozo

Incluir

10 Nomeaco

Licenga saude - Inicio & fim
Licenga salde familia - Inicio & fim
Lotacdo - Inicio & fim

br é enquadrado na data da nomeagéo:

——

4

Ao preencher este campo, deverd ser informado:

Data da nomeacdo, da posse e do exercicio

Se o cargo & efetivo ou em comissdo:

Dados do concurso (niimero, classificacdo do servidor);
Denominacao do cargo

Regime juridico (estatutario ou celetista)

Regime previdenciario (contribuicdo para RPPS ou RGPS):
Carga horaria na data da nomeac&o

Préximo )( Ultimo ) C Gravar )( Cancelar )
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Na proxima figura é possivel visualizar o lancamento da Portaria de Nomeagdo na Ficha

Assentamentos.

QOcorréncia: * | MNomeacdo, posse e exercicio v| A contar de: * | 09/05/1981 =

Ato individual: [S/N | Data: [02/05/1991 | =

-Lei de criagdo do cargo ou plano de carreira em que o servidor é enquadrado na data da nomeagdo: -

Tipo- [Lei Municipal v | Mimero [2151 | Ano: 1889

Descricio: * |Nomeada servidora piblica municipal, em estdgio probatério, para exercer as
funcdes do cargo efetivo de Operdrio Especializade 2, em regime estatutdrio, 4@
horas semanais, com contribuicdo previdenciaria ao RPPS, visto ter sido aprovada
em concurso publico realizade por meio do Edital de Concurso Piblico n2 52/90,
com média 82,08 - conforme Portaria de Nomeacdo de ©2 de maio de 1991, Termo de
Posse de @9 de maio de 1991 e data de entrada em exercicio de 89 de maic de 1991.

i

Ao preencher este campo, devera ser informado:

Data da nomeacéo, da pesse e do exercicio:

Se o cargo é efetivo ou em comissdo;

Dados do concurse {nimero, classificacédo do servidor);
Denominagéo do cargo;

Regime juridico (estatutario ou celetista)

Regime previdenciario (contribuicdo para RPPS ou RGPS},
Carga horaria na data da nomeac&o.

( Inclir ) ( Deletar ) ( Primeirc ) ( Anterior ) ( Proximo ) ( Uimo ) ( Gravar ) (_ Cancelar )

E assim também para os proximos lancamentos: clicar em Incluir, fazer o preenchimento das

informagdes e clicar em Gravar.

| Ocorréncia: * | Outros assentamentos

Acontar de: *|09/05/1993 | B

 Ato individual: (816 | Data: [26/0811993 | &=
Base legal:
Tipo- | Lei Municipal ~ | Nimero- 2298 ‘Ano’ ‘ 1991

Descricéo: * |Declara estdvel no servico piblico municipal, por ter completade dois anos de
efetivo exercicio.

#

( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultima ) ( Gravar )( Cancelar )

Exemplo de Lancamento de licenca prémio:
Ocorréncia: * \ Licenca prémio - Conversdo em peclnia ~ \ Acontarde: * E]

Ato individual: [2873 |Data:[1911202002 | &  Diasit[s0 |
- Base legal: - Periodo aquisitivo da i Ga-prémio:
Tipo: [Lei Municipal ~ | Ngmero: (2298 | Ano:[1981 | | de *[09/05/1996 | & a:*[08/05/2001 E

Descricdo: * Concede dois meses de licenca prémio em pectinia.

4

( Incluir )( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultimo ) ( Gravar )( Cancelar )
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Exemplo de lancamento de gratificacao por escolaridade:

Ocorréncia: * | Outros assentamentos v | A contar de: * | 01/08/2003 ]
| Ato individual [1549 | Data (1000812003 | & | |

- Base legal:

! Tipo: [ Lel Municipal v | Nimero: 2866 | ano: 1995

Descricdo: *|Concede gratificacdo por escolaridade de 7% sobre seu vencimento bésico.

P

( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultimo ) ( Gravar )( Cancelar )

Exemplo de lancamento de adicional por tempo de servico:

Ocorréncia: * [Adicional por tempo de servigo ~| | Acontarde: *[09/05/2008 =
Ato individual: [872 | Data: (08052006 | =
- Base legal:

Tipe: | Lei Municipal ~ | Ndmero: | 2298 Ano: 1991

Descricéo” * Concede gratificacdo de adicional de 15% por tempo de servico.

/

( Incluir )( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Uttimo ) ( Gravar )( Cancelar )

Lancamento da concessdo de aposentadoria:

Ocorréncia: * [ Aposentadoria - Concesséo ~]| . Acontar de: " |26/06/2021 =
Ate individual: [0000 | Data: [2810572021 | &

- Base legal:
Tipo: [ Lei Municipal ~ | Nimera: [5581 | Ano:[2020

Descricdo: *|Concede aposentaderia a servidora piblica municipal.

i

( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro )( Anterigr )( Proximo )( Ultimo ) ( Gravar )( Cancelar )
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Na Ficha 04 — Quadro de Inativacdo Voluntaria: observar o correto enquadramento legal.

-Quadro de inativagio voluntaria:

Requerimento firmado em: * | 17/05/2021 2

0 requerimento de aposentadoria contem o mesmo fundamento, artigo 40, § 1%, inciso lll alinea "b", combinado com o §§ 3° e 17° da Constituigéo Federal, redacéo dada pela Emenda Constitucional n° 4172003, selecionado para a
concesséo do afo de inativagdo?

®sim O Nao

Na Ficha 05 — AverbacOes: Realizar o lancamento dos tempos averbados mediante certiddes de
tempo de contribuicdo do INSS, Tempo de Servico Militar ou outros 6rgéos publicos.

- Averbagoes:

Orgao/Empregador: * [PELLENZ CIALTDA |

Periodo: ‘|02-’12r‘1985 ‘ = a"15f10f1958 = Tempo averbado: * | 1047 dias Documento: *|Certiddo de Tem

Servigo publico? * O sim @ néo Vantagens? * O sim @ ndo

Carreira? sim ndo Contribuicdo a0 INSS? " @ sim O ngo

( Incluir ) (" Deletar ) ( Primero ) ( Anterior ) ( Préximo ) ( Utimo ) (C Gravar ) (" Cancelar )
registros por pagina

Data inicial Data final

02/12/1985 15/10/1988
08/11/1988 31/112/1988
15/05/1990 28/09/1990

Orgao/Empregador

PELLENZ CIALTDA

AMIN MOHAMAD FADEL

VIER INDUSTRIA E COMERCIO DO MATE LTDA

Dias averbados
1.047

53

137

Mostrando de 1 a 3 de 3 registros

Na Ficha 06 — Célculo de Média: Primeiramente vai abrir a tela abaixo, s6 selecionar a opgéo “sim”
ou “nao”, conforme o caso ¢ clicar em Avangar.

O Sim @ Nio

-VWocé deseja recuperar as informacdes preenchidas na simulagdo para o calculo da média?

Ano- 2021 Més: Maio

No entanto, & possivel preencher até
Ano: 2021 Més: Julho

meses.

Atabela de fatores de correc@o dispenivel contém fatores até a competéncia:

As competéncias posteriores & média assumirdo o fator de corregdo 1,000000 (isto &, sem correcdo). E necessario preencher a tabela até o fim mesmo que ndo seja possivel calcular a correcio monetaria dos Gltimos

~Ano e més da Ultima competéncia a ser preenchida na média

Ano: 2021 Més: Abril  Valores obtidos a partir da concess&o de aposentadoria na ficha de assentamentos

Na sequéncia vai abrir uma tela para preenchimento dos salarios de contribuicdo, a partir de
julho/1994, conforme determina a legislagdo. Ao clicar em “Salvar e calcular a média” o sistema
apresenta o valor do calculo de acordo com os valores lancados até o0 momento.
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Més Ano Valor histérico (nominal) R$ Fator de correcéo) Valor corrigido (real) R$.
Julho 1994 8,988201 2.606,58
Agosto 1894 8,473039) 2.541,91
Setembro 1994 ] 8,034359
Outubro 1994 ] 7,914849
Novembro 1994 ] 7,770322
Dezembro 1994 ] 7,524276
Janeiro 1995 7 7,363028
Fevereiro 1995 : 7,242079
Marco 1995 ] 7,171089)
Abril 1995 ] 7,071380
2 3 4 5 6 7 8 98 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33

Proximo

Mostrando de 1 a 10 de 322 registros

Salvar e calcular a média ) 2.606,58

Ao finalizar os langamentos e clicar em Avancar, a proxima tela traz a informagdo do valor da
média, basta preencher o campo com a data e assinatura:

Modalidade: Aposentadoria por idade proporcional, mulher (EC 41/2003)

IMédia: 2.606,58
Demonstrativo de: |D?.’O?.f'2021 |

Assinado por: | Maria |

Na Ficha 07 — Comentéarios/Observac6es é possivel fazer consideracdes que julgar pertinentes. O
sistema n&o aceita deixar o campo sem constar nenhuma informagao.

- Preencha as informacdes que vocé julga necessarias para analise dos técnicos do TCE-RS. Caso ndo tenha nada a declarar, digite no campo abaixo Nada a declarar. *

[Fada & dectarar.

Ficha 08 — Ato de Inativacio. E necessario preencher o nimero da portaria e o valor dos proventos
calculados proporcionalmente, de forma manual, tendo como base o valor da média calculada no
sistema e a quantidade de dias de tempo de contribui¢do do servidor. O sistema traz a informacao da
quantidade de dias de acordo com os langcamentos efetuados. Também traz a informacdo das
vantagens de acordo com os langcamentos efetuados na Ficha - Composicdo da Gltima remuneracao,
conforme imagem abaixo. O numero de Portaria informado deve ser da data da aposentadoria do
servidor.
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SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

Nome L ]
CPF: L) RG ——
Génera Inativacao Espécie: Comum
Modalidade Aposentadoria por idade proporcional, mulher (EC 41/2003)

Ato: fipo. \ Portaria \n"' \ 0000 \aﬂo' - \2021 \

Portaria; Decreto: Ato; Boletim

~

Valor dos proventos:
RS *|2.16576 proporcionais a 10.866/10.950. l

Vantagens (Especificar leis e artigos de concessio e incorporag&o das vantagens. Méximo 4000 caracteres
Vencimento Basico Nivel IIT - Lei Municipal n2 5498 de 2019, art. 32; 09 triénios a 5% cada, totalizando 45% - Lei Complementar Municipal n® 37 de 2007, art. 85; Gratificacio Adicional de
25%, por Tempo de Servico - Lei Complementar Municipal n? 37 de 2087, art. 230; Gratificacio por Escolaridade de 7% - Lei Municipal n® 2866 de 1995, art. 12 inciso IT

Orgdo : ‘ INST. PREV. SERV. PUBL. MUN. - SANTA ROSA V‘
Orgéo custeador O

Importante conferir se o valor dos proventos decorrentes de vantagens, como por exemplo 0s
triénios e adicional de tempo de servico, estdo de acordo com o tempo de contribuicdo para fins de
aposentadoria, pois o servidor pode estar recebendo essas vantagens sobre um periodo de tempo de
servigo anterior e que ndo foi averbado para fins de aposentadoria e, portanto, nao tera direito a
esses proventos na aposentadoria.

Ao finalizar o preenchimento de todas as fichas, o sistema sinaliza com um sinal de “correto”, como
se pode ver na figura abaixo. Estando todas as fichas sinalizadas como correto, é possivel selecionar
a opcéo Verificacao de erros e avisos, conforme imagem abaixo.

- Selecione a ficha e clique em “AVANGAP —7

O Ficha 01 - Orgéo concessor

O Ficha 02 - Composicdo da dltima remuneracdo

O Ficha 03 - Assentamentos

O Ficha 04 - Quadro de inativacdo

O Ficha 05 - Averbacées

O Ficha 06 - Calculo de média

O Ficha 07 - Comentarios/Observacdes

O Ficha 08

- Ato de inativac3o

Se o sistema ndo verificar nenhuma inconsisténcia, aparecerd a mensagem abaixo:

Tipo Descrigdo
Nenhum aviso
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Por outro lado, também podem ser apontadas algumas divergéncias:

SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

Nome: L
CPF: L] RG e
Género! Inativacdo Espécie: Comum

f ia por idade proporcional, mulher (EC 41/2003)

Tipo Descrigdo
Aviso Para esta modalidade de inativac&o & necessario o servidor ter pelo menos 60 anos de idade na aposentadoria

Aviso|O periodo de 09/1894 a 08/2017 esta sendo computado como tempo de servico/contribuicio. Se nfo houver comprovacéo de valores de contribuicio, deve ser informado o salario minimo vigente nas competéncias na
ficha 6 (Lei Federal n® 10887/04).

Estando concluidos todos os langamentos, ao clicar em Avangar, parte inferior da tela, conforme
imagem abaixo, o sistema direciona para a proxima tela.

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
= campo obrigatdrio

( Sobre )( Ajuda ) («—yoltar )(Avangar—») ( Sair )

Na proxima tela, é possivel clicar para visualizar o relatorio geral da aposentadoria, visualizar o ato
e a certiddo:

SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

Relatério geral do SAPIEM.
Emitir o sto de inativagée.

‘igualizar Certiddo ) Emitir ¢ termo de compromisso de inativag&o,

NAD ESQUECA, junto com o ato de inativagdo € o termo de compromisso, deverdo ser entregues ac TCE-RS os seguintes documentos:

» Documento que identifique o interessado
Documento gue comprove a idenfidade e a idade do interessado. Carteira de Identidade. Carteira MNacional de Hab\llta;au
Carteira de |dentidade Militar, Carteira de Trabalho Federal e Carteira de Conselho Profissional. O decumento a ser anexado devera
ser o mesmo informado na ficha de dados do servidor no SAPIEM. O nome que consta no documento que serd juntado deve ser
idéntico ao que & apresentado pelo SAPIEM. Havendo dwergencla entre as grafias dos nomes no SAPIEM & no documento que se
pretende anexar, devers ser providenciada a stuslizagdo/comrecéo junte & Receita Federal antes do envio do ato concessor.
Requerimento de aposentadoria
Requerimento assinado pela parte interessada expressando a correta & completa fundamentag&o constitucional. Atentar que
o fundamento cunsmuulunal gue coensta no requerimento deve ser o mesmo consignado no ato concessor.

= D de ver vigente na data da concessdo
A tabela deve conter os valores em reais (RS), dos vencimentos basicos. & também das Fungdes Gratificadas/Cargos em
GComisséio e Subsidios, caso uma dessas vantagens tenha mtagradn o valor dos provent: ncimentos. Adicionalmente, se houve

fixaglo de Parcela AutdnomalVantagem Pessoal, também deverfio ser juntadas as respectivas tabelas que originaram o montante
incorporade aos vencimentos.

Certiddes de tempos de servigo averbados (publico ou privado):

- Certiddo de tempos de servigo/contribuicdo ao RGPS averbados publlcos ou privados (se for o caso)

CertidBo fornetida pelo INSS para fins de comprovacdo do tempo de servigo prestado em atividades privada ou pdblica
indicando de maneira expressa: o 6rgéo instituidor; os comretos dados pessosis & matricula(s) nnrrespnndsn[alsl aog vinculos do
interessada. A Gertiddo deve expressar os periodos com a efetiva contribuigdo nhrlgatnrlaman[e Em e){cagaﬂ para parlndns
anteriores a EC n® 20/1895 (168-12-1888), no caso de aposentadoriss com provenios fixados com base na dliima remuneragau a
certiddo pode ser apresentada apenas com tempo de servigo (Lei Nacional n® 8.213/1991, art. 96, inc. \/ & paragrafo unico). Em se
tratande de apesentadoria com proventos fixados pels média, as competéncias a partir de julho/1994 devem ter as contribuicdes
comprovadas na certiddco (Lei 10.887, art. 1°, § 2°). Mas competéncias para as qusis ndo haja comprovagdo dos valores de
contribuigBe, deverd ser preenchide o valer do saléric minime vigents & época (Lei 10.887, art. 1°, § 4%

- Certiddo de servigo militar (se for o caso)
- Certiddo de tempo de servigoicontribuigéo femecida pele drgdoe competente referente a servigo prestado a Unido, Estados, Distrite Federal e
Municipios (se for o caso)

Para periodos anteriores & EC20/98 (16-12-1998), a cerfiddo & comprobatoria de tempo de semico & deve conter a
qualificagdo funcional doia) servidor(a), a data & a forma de ingresso, a forma de rompimento do vinculo, o nimero de dias de efetivo
exercicio € o respectivo regime previdencigrio. Para periodos posteriores & EC 20/98 (18-12-1998), a certidfio & comprobatoria de
tempo de contribuicéo. Pertanto, deve ser sxpedida pelo drgfo previdencidrio que recebeu as contribuicdes correspondentes. 5e a
contribuiclie se deu a0 RPPS cu asos coffes do ente federado, a certificagdo deve ser emitida pelo Insftituto de Previdéncia ou
equivalente. Em sendo o vinculo laberal pablice, porém com contribuigéo ao RGPS, a certificaco devera ser feita pelo INSS

Qutros

Clique em “Avangar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério

( Sobre ) Awca ) (C—voiar ) (Avangar—) ( Sar )
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Nessa tela, somente vai clicar em Avancar quando estiver com todos os langcamentos corretos,
concluidos e for a data da aposentadoria do servidor. Pois, a partir desse momento, o0 sistema gera
um numero de protocolo no TCE e, qualquer alteracdo que, por ventura, tiver que ser realizada, ird
gerar um novo nimero de protocolo. Antes de clicar em Avancar, salvar cada um desses
documentos em uma pasta com o nome do servidor. Imprimir uma via do relatorio, cinco vias da
Portaria e quatro vias da certiddo.

Apos, clicar em Avancar e enviar o protocolo no SAPIEM. Retornar a tela, conforme imagem
seguinte e clicar em criar requerimento:

Selecione uma opgao de inativagao:

1 - Nova inativacao

2 — Abrir inativacdo cadastrada anteriormente
) 3 — Importar dados por arquivo XML
® 4 — Criar requerimento de inativacdo voluntaria

Na tela seguinte, preencher as informagdes e clicar em Avancar. Salvar e imprimir 04 vias do

SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

Preencha as informagdes para o requerimento:

Nome do servidor * [xo00x |
Qualificagio profissional: = [xo00xx |
Autoridade responsavel pela concessdo: * [Anderson Mantei |

IModalidade requerida: ™ | artigo 40, § 1%, inciso Ill, alinea "b", combinado com o §§ 3° e 17° da Constituicde Federal, redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 41/2003

Incorporacdo das seguintes vantagens:
[Vencimento Bdsico Wivel VI; @7 trifnios a 5% cada, totalizando 35%; gratificacdo de adicional de 1|55‘&' por
tempo de servico.

Local: * [Santa Rosa | Data: *[07/06/2021

Requerimento que vai ser criado ao clicar em Avancar.

Ainda, deve ser elaborado um demonstrativo de célculo, impresso em trés vias, conforme modelo
abaixo. Imprimir também a carta de agradecimento, conforme modelo abaixo:

Elaborado Revisado Aprovado

“Doe 6rgaos, doe sangue: Salve vidas”
Av. Expedicionario Weber, 2983 — Santa Rosa/RS — www.santarosa.rs.gov.br Fone (55) 3511-5100



http://www.santarosa.rs.gov.br/

15

PDRHO009 - Procedimento de Realizacdo de Aposentadoria por Idade

= ]
i
LT D AT A B
BT A 0 PR HDE [0 ST pr—1g
T ———— CARTA DE AGRADECIMENTO
DRk FROTRATTV G DR CALOTL DR PR IEHTOS DEARSIENTAD s © Frefeto Muricipal de Senta Rosa. Estado do Rio Grande do Sul. vem por melo deste
IR, A T04 ] FRONERTS FROPORCICHAIL prestar imento & Senhora Jpelos relevantes servigos
Frestades so mumicipio
Deseja sucesso nesta nova stapa que inicia
ROWR: TECEOECrOoe . .
CER e FREL pee O SUCESSO NAD TEM A VER COM O LUGAR DE ONDE VOCE VEIO.
mﬁm Chilfa HORAiLe -+ HORaS SO E SIM COM A CONFLANGA QUE VOCE TEM E
* O ESFORPO QUE VOCE ESTA DEFOSTO AINVESTIRY
Binr | Fablew  ireeses s 08% | ko] | Tesd Bl | ropnas Jshelle Shama
ETey -TT cilh b el di | Tl EEALE B
L | 14% ] i
R0 |[FEIANE | EESTAA FEALEL | REITR|REITTAE | HE LAdE Santa Resa. 01 de Julho de 2021

ot Fogerviomtere SIS0 B = 111 I ANDERSON MANTE '
E Frefaito
® Apooroods pa din i de e do JEI0. sowde gao 0 P papon 0 oerviSe 5o a G

A e RRA £e pupuErm Sevrie o cforaer poio FEEVILOEA

Famew Meon. 0 b oot i 1E 2D

LEOIOCEOIOOInT EOIOOS OISy ey
Drarngin 20 Dopaa e of Bicana: Hao Afiaa Adtasliiery
[H el W R iny Hom moey

9
SENTE FOSA
—_————— e

5.1.3. Do envio para Rescisao

Os documentos impressos do SAPIEM devem ser encaminhados junto com a pasta funcional do
servidor ao Setor de Folha de Pagamento para calcular a resciséo do servidor.

5.1.4 Do envio para UCCI — Unidade Central de Controle Interno e Gabinete do Prefeito

Ap6s a devolucdo da pasta funcional pelo Setor de Folha de Pagamento, encaminhar esta para a
Unidade Central de Controle Interno. Com a devolucdo do Controle Interno e estando tudo correto,
encaminhar a portaria, a certidao e a carta de agradecimento para assinatura do Sr. Prefeito.

5.1.5. Da assinatura pelo servidor aposentado

Retornando assinadas pelo Sr. Prefeito, entrar em contato com o servidor aposentado convocando-o
para vir assinar os papéis de sua aposentadoria (a rescisdo e o requerimento). Entregar ao servidor
uma via da rescisao, do relatorio, da portaria, da certiddo, do requerimento e do demonstrativo de
calculo. Pedir ao servidor uma conta para dep6sito dos valores da rescisdo e encaminhar juntamente
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com a via da rescisdo que vai para empenho. Orientar 0 servidor para entrar em contato com o
Previrosa — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico Municipais. Encaminhar ao Previrosa
copia integral do processo de aposentadoria até o dia 20 de cada més, para inclusdo na folha de
pagamento do mesmo més.

5.1.6. Do processo de Aposentadoria

O processo de aposentadoria, além de constar os documentos pessoais que o servidor apresentou no
momento de sua abertura, é instruido com cépia de documentos da pasta funcional, tais como: a
Ficha de Registro de Empregado, a Portaria de Nomeacdo, o Termo de Posse, Portaria de
Estabilidade, certificados de escolaridade, portarias de alteracdo de nivel, adicional de tempo de
servico, gratificacdo de escolaridade, Gltima tabela salarial, dentre outros. Também uma via de
todos os documentos gerados do SAPIEM e demais documentos pertinentes. Esses documentos
também sdo anexados na pasta funcional do servidor.

5.1.7. Do Processo Eletronico

O préximo passo, é anexar 0os documentos no e-protocolo. A partir do envio no SAPIEM, é gerado
um protocolo no TCE, conforme pode-se observar na tela abaixo:

E e-TCERS - Processo Eletrénico do TCERS

06/07/2021 16:49:14 [ SEREA Ry

Pendentes de Arquivo

Inicio Home do CPFdo Data do Data de . . Data N* processo
Ao Tipo Prazo Pendéncia situagio .
interessado interessado protocolo Envio situagho referido

Comunicagbes

Protocolos 321813 Alcides Vicini 01456510910 s 260082020 Emelaboracio  26/08/2020
vo

366373

1810312021 2610372021 Emelaboragio 181032021

3
96855228072 Retorno de diigéncia 220872021 Em elaboragio 010588-0200/18-¢

24725676004 Retorno de diigéncia 2210472021 Em elaboragio 031576-0200/18-7

aisi Neusa Berwig Remessa de Pendente de

o
ECE 48038277083 0110772021 Em elaboracio
de Conti aposentadoria arquivo
( Jusrez de Siauera Remessa de Pendente de N
3801 35708948000 0110712021 Em claboragio
@ Prestes aposentadoria arquivo
fia
Remessa de Pendents de N
Documentagéo Avulsa 891 Cark i 58842462004 0110772021 Em claboracio
aposentadoria arquivo
B  Vison Moura da ~ Pendente de .
389785 31297820010 Revisio de Proventos 0810712021 Emclaboragio 0810772021
Costa aruivo ‘
Ajuda

Sair com sequranc:
Salr com seguranca Mostrando de 1 a 8 de 8 registros

Ao clicar no numero de protocolo relacionado ao nome da pessoa, vai abrir a tela na qual € possivel
inserir os documentos relacionados:
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Arquivos a anexar

N* Pega Descrigao do arquivo

3613365 Documenta comprobatério de identidade

3613368 Requerimento de aposentadoria

3613367 Tabela de vencimentos vigente na data da concessio

3613368 Comprovacde das funcBes exclusivas de magistério

3613389 Ceriddes de tempos averbados

Anexos

Concluido  N®Pega Descrigdo do arquivo Agbes
[:] 3613362 Afo de inativac3o Q
[:] 3613363 Certid3o de inativacdo do SAPIEM Q
[:] 3613364 Relatério geral do SAPIEM Q

Assinar arquivos ~ | Enviar Protocolo
Informar publicacdo

Os documentos obrigatérios de envio constam no final do relatorio de aposentadoria gerado no
SAPIEM e também é possivel visualizar antes da emisséo deste, conforme tela abaixo:

SAPIEM 6.1.14 — PM DE SANTA ROSA

Relatdrio geral do SAPIEM

\isualizar Afo ) Emitir o ato de inafivagéio.

\isualizar Certidgo ) Emitir o termo de compromisse de inativagéo.

NAD ESQUECA, junto tom o ato de inativagdo & o termo de compromisso, devero ser entregues ao TCE-RS os seguintes documentos:

» Documento que identifique o interessado

Documento que compreve 3 identidade e a idade do interessado: Carteira de |dentidade, Cartsira Nacional de Habilitag o
Carteira de Identidade Militar, Carteira de Trabalho Federal e Carteira de Conselho Profissional. O documento a ser anexado devera
ser o mesmo informade na ficha de dados do servidor no SAPIEM. O nome que consta no documento que serd juntado deve ssr
idéntico o que é apresentado pelo SAPIEM. Havendo divergéncia entre as grafias dos nomes no SAPIEM e no documento que se
pretende anexar, devera ser providenciada & stualizagdo/corregdo junte 4 Receita Federal antes do envio do ato concessor.

Requerimento de aposentadoria

Requerimento assinado pela parts interessada expressando & correta & completa fundamentacdo constitucional. Atentar que

o fundamento constitucional que consta no requerimento deve ser o mesmo consignado no ato concessor
« D de vencil vigente na data da concessdo

A tabela deve conter os valores em reais (RS), dos vencimentos basicos, € também das Fungdes Gratificadas/Cargos em
Comissdo e Subsidios, caso uma dessas vantagens tenha integrado o valor dos proventosivencimentos. Adicionalmente, se houve
fixac8o de Parcela AutBnoma/Vantagem Pessoal, também deverfio ser juntadas as respectivas tabelas que originaram o montante
incorporade aos vencimentos.

Certiddes de tempos de servigo averbados (plblico ou privado):
- Certiddo de tempos de servico/contribuigdo ao RGPS averbados pablicos ou privados (se for o caso)

Certid8o fomecida pelo INSS para fins de comprovac8o do tempo de servico prestado em atividades privada cu plblica
indicando de maneira expressa. ¢ Orgo instituider; os comeios dados pessosis e mafriculals) comespondente(s) aos vinculos do
inferessado. A Certidio deve expressar os periodos com a efetiva contribuicdo cbrigatoriamente. Em excegdo, para periodos
antericres 3 EC n°® 20/1993 {16-12-1998), no caso de aposentadorias com proventos fixades com base na (ltima remuneracéo, a
ceriddo pode ser apresentada apenas com tempo de senvigo (Lei Nacional n® 8.213/1991, art. 96, inc. 'V & par&agrafo (nice). Em se
tratande de aposentadoria com proventos fixados pela média, as competéncias a partir de julhof1984 devem ter as contribuigdes
comprovadas na certiddo (Lei 10.887, art. 1° § 2°). Nas competéncias para as quais n3o haja comprovagdo dos valores de
contribuicdo, devera ser preenchide o valer do salaric minimo vigente & poca (Lei 10.867, art. 1°, § 4°),

- Certiddo de servigo militar (se for o caso)
- Certiddo de tempo de servigo/contribuicdo fernecida pele drgdc competente referente a servige prestado a Unido, Estados, Distrite Federal e
Municipios (se for o caso)

Para periodos anteriores & EC20/98 (16-12-1998), a cerfiddio & comprobatéria de tempo de servigo & deve conter a
qualificag8e funcional do(a) servidor(a), a dats e a forma de ingresse, a forma de rompimento do vinculo, o nimero de dias de efetivo
exeritio & o respective regime pravidencirio. Para periodos posteriores & EC 20083 (16-12-1988), & certiddo € comprobatéria de
tempeo de contribuigdo. Portanto, deve ser expedida pelo drgdo previdenciario que recebeu as contribuigdes correspondentes. Se a
contribuicdo se deu ac RPPS ou aos cofres do ente federado, a certificacdc deve ser emitida pelo Instituto de Previdéncia ou
equivalents. Em sendo o vinculo laberal piblice, porém com contribuicio ac RGPS, a certificac 3o deverd ser feita pelo INSS.

» Qutros

Cligue em “Avangar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério

C

Sicbre: )( Ajuda ) (kg\:m« )CAVEHEEA) ( Sair )
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Apds anexar os documentos, avisar a UCCI que estdo prontos para assinatura. Assim que assinados,
é possivel o envio do protocolo ao TCE. Imprimir duas vias do recibo de envio. Anexar uma via no
processo de aposentadoria e outra via na pasta funcional.

5.1.8. Do Arquivamento

A pasta funcional vai para arquivamento. O processo fica em arquivamento no DRH até o registro
do ato de aposentadoria pelo Tribunal de Contas do Estado. Anexar ao processo 0s atos do registro
e encaminhar o processo ao Previrosa.

6. REVISAO

Revisao ltem Data
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