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MUNICIPIO DE SANTA ROSA Brasil.
PODER EXECUTIVO

ORDEM DE SERVICO N° 04/2024

Estabelece horario de expediente diferenciado
para os servidores detentores dos cargos de
Motorista - QS, Motorista, Auxiliar de Servicos
Gerais, Auxiliar de Servigos Gerais - QS
lotados junto ao Departamento de Cultura da
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura,
com a finalidade de atender a agenda de
atividades programadas pelo municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA ROSA, no uso das atribui¢des legais
que lhe sao conferidas pela legislagao vigente ¢;

Considerando os principios que fundamentam os atos da Administragdo Publica,
em especial os da supremacia do interesse publico, da moralidade e da economicidade;

Considerando o disposto no artigo 55 da Lei Complementar 37, de 21 de
novembro de 2007, regulamentado pelo decreto 242, de 31 de dezembro de 2014;

Considerando a diversificagao de atividades e variacao de horario dos servigos
realizados pelos servidores detentores dos cargos de Motorista - QS, Motorista, Auxiliar de
Servigos Gerais, Auxiliar de Servigos Gerais - QS;

DETERMINA:

Art. 1° Os servidores detentores dos cargos de Motorista - QS, Motorista,
Auxiliar de Servicos Gerais, Auxiliar de Servicos Gerais - QS lotados junto ao Departamento
de Cultura da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, realizardo horario de expediente
diferenciado, com a finalidade de atender a agenda de atividades programadas pelo municipio.

§ 1° A tabela de horario de servigo de cada servidor serda distribuida
quinzenalmente, com, no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia do primeiro dia da tabela,
prevendo o dia da semana para o repouso semanal remunerado, devendo ser arquivada uma via
pasta funcional de cada servidor.

§ 2° O horario de expediente diferenciado ndo excedera oito horas por dia e
quarenta horas semanais.

§ 3° Havendo interesse entre os servidores em trocar os horarios, os mesmos
solicitardo previamente a chefia imediata e, apds autorizagao, podera haver o ajuste conforme
interesse do municipio.

§ 4 ° Havendo necessidade, poderd ocorrer a prestagdo de servigos
extraordinarios, conforme art. 58, da Lei Complementar n°. 37/2007.

Art. 2° Quando nao houver necessidade de horario diferenciado em virtude das
atividades da secretaria, os servidores cumprirdo o horario estabelecido no decreto 242/2014.

Art. 3° As fiscalizagdes e auditorias quanto ao fiel preenchimento e controle das
horas extras realizadas e compensadas serdo realizadas pelo Departamento de Recursos
Humanos - DRH.
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Art. 4° O servidor municipal que tiver conhecimento do descumprimento de
qualquer das disposi¢des desta Ordem de Servigo devera comunicar imediatamente a Secretaria
de Administracdo e Fazenda, conforme art. 133 da Lei Complementar n® 37/2007.

Art. 5° O n3o cumprimento das disposi¢des estabelecidas nesta Ordem de
Servigo ¢ passivel de responsabilizagdo e poderd acarretar em penalidades previstas na Lei
Complementar n° 37/2007, sem prejuizo das possiveis sangdes nas esferas civel e criminal.

Art. 6° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Rosa, em 14 de fevereiro de 2024.
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